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Na temelju ¢lanka 63. stavka 2. Zakona o sustavu drzavne uprave (»Narodne novine«, broj
150/2011, 12/2013, 93/2016 i 104/2016) i ¢lanka 41. stavka 1. Zakona o ustrojstvu i djelokrugu
ministarstava i drugih sredi$njih tijela drZzavne uprave (»Narodne novine«, broj 93/2016,
104/2016) Vlada Republike Hrvatske je na sjednici odrzanoj 2017. godine donijela

UREDBU

O UNUTARNJEM USTROJSTVU SREDISNJEG DRZAVNOG UREDA ZA
OBNOVU I STAMBENO ZBRINJAVANJE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Uredbom ureduje se unutarnje ustrojstvo Sredisnjeg drZavnog ureda za obnovu i stambeno
zbrinjavanje (u daljnjem tekstu: Sredi$nji drzavni ured), nazivi unutarnjih ustrojstvenih jedinica i
njihov djelokrug, nadin upravljanja tim jedinicama, okvirni broj drZavnih sluZzbenika i
namjestenika, te druga pitanja od znacenja za rad Sredi$njeg drZzavnog ureda.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO I DJELOKRUG
Clanak 2.

Za obavljanje poslova iz djelokruga SrediSnjeg drZzavnog ureda, ustrojavaju se sljedece
ustrojstvene jedinice:

Kabinet drzavnog tajnika SrediSnjeg drzavnog ureda

Glavno tajnistvo

Sektor za pripremu i planiranje programa obnove i stambenog zbrinjavanja
Sektor za provedbu programa i projekata

Sektor za upravne, sudske i imovinsko-pravne poslove

Sektor za gospodarenje i upravljanje nekretninama

Samostalna sluzba za fmancijsko-materijalne poslove

Samostalna sluzba za unutarnju reviziju

PNANRAELDN -

1. KABINET DRZAVNOG TAJNIKA SREDISNJEG DRZAVNOG UREDA
Clanak 3.

U Kabinetu drZzavnog tajnika SrediS$njeg drzavnog ureda obavljaju se stru¢ni i administrativni
poslovi za drzavnog tajnika i zamjenika drzavnog tajnika; protokolarni poslovi i poslovi javnog
informiranja; poslovi pisane i usmene komunikacije iz djelokruga Kabineta drzavnog tajnika;
poslovi pracenja i analize rezultata rada u realizaciji godi$njih planova rada, godis$njih planova
stambenog zbrinjavanja i drugih planova i programa ustrojenih radi ostvarivanja poslovnih
ciljeva i misije Sredi$njeg drzavnog ureda; priprema i pracenje zakljucaka stru¢nih kolegija i



drugih sjednica i sastanaka; komuniciranja s radnim tijelima Vlade Republike Hrvatske i
Hrvatskoga sabora te s drugim tijelima drZzavne uprave; suradnja s uredima Vlade Republike
Hrvatske, sluZzbama, udrugama i nevladinim organizacijama s posebnim naglaskom na institucije
koje se bave izbjeglicama, prognanicima, povratnicima te stambenim zbrinjavanjem i obnovom;
obavlja poslove u vezi s provedbom Zakona o pravu na pristup informacijama; koordinacije
poslova medunarodne suradnje iz djelokruga SrediSnjeg drzavnog ureda, kao i drugi strucni i
administrativni poslovi u vezi s realizacijom programa rada i aktivnosti drzavnog tajnika i
zamjenika drZzavnog tajnika.

2. GLAVNO TAJNISTVO
Clanak 4.

Glavno tajnistvo obavlja poslove koji se odnose na koordiniranje planiranja izrade propisa iz
djelokruga SrediSnjeg drZzavnog ureda, nositelj je normativnih aktivnosti i obavlja poslove
procjene u¢inaka propisa sukladno posebnom zakonu; obavlja poslove koji se odnose na davanje
stru¢nih misljenja o nacinu provedbe zakona i drugih propisa u okviru svojeg djelokruga kao i
poslove koji se odnose na davanje mi$ljenja na nacrte prijedloga zakona i drugih akata iz
djelokruga drugih tijela drZavne uprave; definira poslovne procese iz svog djelokruga i provodi
unutarnje kontrole; utvrduje rizike iz podrudja djelokruga; za procese iz djelokruga izraduje
pisane interne procedure, upute, smjernice i tumacenja postupanja; priprema prijedloge ugovora
iz svog djelokruga; priprema prijedloge za donoSenje akata iz djelokruga Sredi$njeg drzavnog
ureda; suraduje i koordinira aktivnosti sa struénim sluzbama Vlade Republike Hrvatske, kao i
tijelima drzavne uprave u poslovima iz svog djelokruga; provodi postupak prijema u drzavnu
sluzbu; planira raspored drZavnih sluzbenika i namjestenika; koordinira stru¢no usavr$avanje te
osposobljavanje drzavnih sluzbenika i namjestenika; priprema rjeSenja i ugovore o svim radno-
pravnim pitanjima drZavnih sluZzbenika i namjeStenika; provodi administrativne postupke
ocjenjivanja rada i u€inkovitosti drzavnih sluzbenika i namjestenika; sudjeluje u izradi i izvr§enju
godisnjeg plana rada iz svog djelokruga; vodi administrativne poslove i evidenciju sluzbenih
putovanja; koordinira izradu plana i obavlja postupak nabave roba, radova i usluga za potrebe
Sredi$njeg drzavnog ureda te investicijskog i tekuéeg odrZavanja objekata; obavlja struéne
informati¢ke poslove organizacije, koordinacije i uspostavljanja jedinstvenog informacijskog
sustava ustrojstvenih jedinica Sredi$njeg drZavnog ureda, poslove odrZavanja i razvoja te
pomo¢éne i tehni¢ke poslove; osigurava i obavlja poslove pisarnice, pismohrane i druge struéne i
administrativne poslove vezane uz postupanje s dokumentacijom i pismenima u Sredi$njem
drZzavnom uredu; osigurava obavljanje poslova fizi¢ke i tehnike zastite; obavlja struéne poslove
u vezi sa zaStitom na radu i zaStitom od poZara; pruza administrativno-tehni¢ku potporu radu svih
ustrojstvenih jedinica Sredi$njeg drZavnog ureda u obavljanju i koordinaciji svih uredskih
poslova, te obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.

U Glavnom tajni$tvu, ustrojavaju se:
2.1. SluZba za normativne akte, ljudske potencijale i uredsko poslovanje

2.2. Sluzba za javnu nabavu



2.3. Sluzba za informaticke poslove
2.1. Sluzba za normativne akte, ljudske potencijale i uredsko poslovanje

Clanak 5.

Sluzba za normativne akte, ljudske potencijale i uredsko poslovanje obavlja strucne i
administrativne poslove izrade nacrta prijedloga zakona i drugih provedbenih akata iz djelokruga
Sredi$njeg drZzavnog ureda; za procese iz djelokruga sudjeluje u izradi pisanih internih procedura
i tumaCenja postupanja; obavlja poslove koji se odnose na davanje struénih misljenja o nacinu
provedbe zakona i drugih propisa u okviru svojeg djelokruga kao i poslove koji se odnose na
davanje misljenja na nacrte prijedloga zakona i drugih akata iz nadleznosti drugih tijela drzavne
uprave; obavlja poslove procjene udinaka propisa sukladno posebnom zakonu, izraduje upute i
smjernice o postupanjima u primjeni normativnih akata; koordinira izradu obja$njenja i stru¢nih
miSljenja o pitanjima iz djelokruga sredi$njeg drZzavnog ureda i u suradnji s drugim ustrojstvenim
jedinicama; priprema prijedloge ugovora iz svoje djelokruga; priprema prijedloge za donoSenje
akata iz djelokruga Sredi$njeg drzavnog ureda; suraduje i koordinira aktivnosti s radnim tijelima
Vlade Republike Hrvatske kao i tijelima drZzavne uprave u poslovima iz svoje djelokruga; provodi
postupak prijema u drzavnu sluzbu; planira raspored drzavnih sluzbenika i namjeStenika;
koordinira stru¢no usavr$avanje te osposobljavanje drzavnih sluzbenika i namjeStenika; priprema
rjeSenja i ugovore o svim radno-pravnim pitanjima drZavnih sluzbenika i namjeStenika; pruza
administrativnu podr$ku u postupku ocjenjivanja rada i ucinkovitosti drzavnih sluzbenika i
namjestenika; vodi registar zaposlenih u javnom sektoru za drzavne sluzbenike i namjeStenike
Sredi$njeg drzavnog ureda; vodi administrativne poslove i evidenciju sluzbenih putovanja;
sudjeluje u izradi i izvrSenju godiS$njeg plana rada Sredi$njeg drZzavnog ureda; organizira i vodi
investicijsko i tekuce odrZavanja objekata; osigurava poslove fizicke i tehniCke zastite; obavlja
struéne poslove u vezi sa zaStitom na radu i zastitom od poZara; pruza administrativno-tehni¢ku
potporu radu svih ustrojstvenih jedinica SrediS$njeg drZzavnog ureda u obavljanju i koordinaciji
svih uredskih poslova, te obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.

U Sluzbi za normativne akte, ljudske potencijale i uredsko poslovanje, ustrojavaju se:
2.1.1. Odjel za normativne akte i ljudske potencijale
2.1.2. Odjel za uredsko poslovanje i opée poslove

2.1.1. Odjel za normativne akte i ljudske potencijale

Clanak 6.

Odjel za normativne akte i ljudske potencijale, obavlja poslove koji se odnose na davanje
stru¢nih misljenja o nacinu provedbe zakona i drugih propisa u okviru svog djelokruga kao i
poslove koji se odnose na davanje misljenja na nacrte prijedloga zakona i drugih akata iz
nadleznosti drugih tijela drZzavne uprave; sudjeluje u izradi obja$njenja i stru¢nih misljenja o

pitanjima iz djelokruga Sredis$njeg drzavnog ureda u suradnji s drugim ustrojstvenim jedinicama;
koordinira poslove iz podru¢ja normativnih aktivnosti i procjene ufinaka propisa sukladno



posebnom zakonu; sudjeluje u izradi i objavi godisnjih planova rada SrediSnjeg drZzavnog ureda;
koordinira i obavlja poslove pripreme plana prijema u drzavnu sluzbu; sudjeluje u izradi i
kontrolira ugovore gradanskog prava iz djelokruga Sredi$njeg drzavnog ureda; koordinira
upravni nadzor u upravnim stvarima iz djelokruga Sredi$njeg drzavnog ureda; koordinira
pripremu odgovora i olitovanja te predlaZze poduzimanje odgovaraju¢ih mjera na zahtjev
Drzavnog odvjetnistva Republike Hrvatske u gradanskim i kaznenim postupcima; koordinira i
priprema misljenja i ogitovanja na zahtjev Vlade Republike Hrvatske, Hrvatskog sabora i puckog
pravobranitelja; provodi postupak prijema u drZzavnu sluzbu; planira raspored drzavnih
sluZzbenika i namjedtenika; koordinira struéno usavrSavanje te osposobljavanje drzavnih
sluzbenika i namjestenika; priprema rjesenja i ugovore o svim radno-pravnim pitanjima drzavnih
sluZzbenika i namjestenika; pruZa administrativnu podr$ku u postupku ocjenjivanja rada i
uéinkovitosti drzavnih sluZbenika i namjeStenika, nadzire pravilnost i cjelovitost sustava
evidentiranja radnog vremena; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

2.1.2. Odjel za uredsko poslovanje i opce poslove

Clanak 7.

Odjel za uredsko poslovanje i opée poslove obavlja poslove pisarnice, pismohrane i druge stru¢ne
i administrativne poslove vezane uz postupanje s dokumentacijom i pismenima u SrediSnjem
drzavnom uredu; obavlja primitak i otpremu poste, izraduje nacrte i predlaZze dono$enje internih
akata iz svog djelokruga rada; obavlja administrativne poslove prijema, klasifikacije 1
urudzbiranja akata, razvrstavanje, rasporedivanje, otpremu, dostavu i razvodenje akata; obavlja
arhiviranje, ¢uvanje i izlu€ivanje registraturnog gradiva koje nastaje radom SrediSnjeg drzavnog
ureda; obavlja nadzor, odrZavanja, upravljanja zgradama/poslovnim prostorima koje koristi
Sredi$nji drzavni ured, brine o njihovom odrZavanju, vodi i aZurira dokumentaciju o poslovnim
prostorima u kojima se nalazi Sredi$nji drZavni ured sluZbe-Regionalni uredi i ispostave na
terenu; inicira i osigurava poslove sigurnosti i zastite, izraduje planove obrane i evakuacije,
poslove zagtite na radu i protupozarne zaStite; poslove odrzavanja voznog parka i servisa
sluzbenih automobila; obavlja poslove prijevoza sluzbenim vozilima i odrzavanja vozila te
kontrolu pravilne uporabe vozila; vodi administrativne poslove i evidenciju sluZzbenih putovanja;
nadzire rad zaStitara, ¢iS¢enja poslovnih prostora i okolisa Sredisnjeg drzavnog ureda; brine o
pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske i natpisnim plo¢ama Sredi$njeg drZavnog
ureda; vodi materijalnu evidenciju o nabavi i raspodjeli uredskog materijala i sitnog inventara,
daje prijedloge za pobolj$anje rada sustavu uredskog poslovanja u SrediS$njem drZavnom uredu i
obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.

2.2. Sluzba za javnu nabavu
Clanak 8.

Sluzba za javnu nabavu obavlja administrativne i strune poslove vezane za pripremu i
provodenje postupaka javne nabave iz djelokruga Sredi$njeg drZzavnog ureda i sklapanje ugovora
0 javnoj nabavi radi nabave robe, radova ili usluga, a koji nisu u djelokruga Sredi$njeg drzavnog
ureda za sredi$nju javnu nabavu; za procese iz djelokruga sudjeluje u izradi pisanih internih
procedura, tumadenja postupanja; obavlja struéne i administrativne poslove potrebne za
postupanja po vaZeéim propisima kojima se ureduje postupak javne nabave i provedbenih propisa



vezanih za javnu nabavu; koordinira pripremu i izradu godiSnjih planova nabave Sredi$njeg
drZavnog ureda; izraduje odluke, ugovore i svu potrebnu dokumentaciju za pripremu i provedbu
postupaka javne nabave; obraduje dostavljene ponude u postupcima javne nabave; obavlja
poslove odabira postupka javne nabave, priprema i provodi objave i pozive za pripremu i
provedbu postupaka javne nabave; predlaZze uvjete i oblike nabave i ugovaranja s obzirom na
predmet nabave; priprema dokumentaciju za nadmetanje; zaprima ponude i provodi postupak
javnog otvaranja ponuda; provodi postupak pregleda, ocjene i analize ponuda; provjerava
ratunsku tofnost ponuda; razmjenjuje za predmetni postupak potrebne informacije s
gospodarskim subjektima; organizira Cuvanje dokumentacije postupaka javne nabave; vodi
registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma s redovnim aZuriranjem podataka;
sudjeluje u izradi i izvr§enju godiSnjeg plana rada Sredi$njeg drzavnog ureda; izraduje izvjeséa o
postupcima javne nabave i sklopljenim ugovorima i okvirnim sporazumima; priprema ugovaranje
promjena po sklopljenim ugovorima ili raskide ugovora; sastavlja olitovanja po Zalbama i
dostavlja dokumentaciju nadleznom tijelu za postupanje po Zalbama te obavlja i druge poslove iz
svog djelokruga.

2.3. Sluzba za informaticke poslove

Clanka 9.

Sluzba za informati¢ke poslove obavlja struéne poslove organizacije, koordinacije i
uspostavljanja jedinstvenog informacijskog sustava ustrojstvenih jedinica Sredi$njeg drzavnog
ureda; obavlja poslove vezane za planiranje, organiziranje i provodenje informatizacije
SrediSnjeg drzavnog ureda; planira, organizira i provodi poslove neophodne za povezivanje s
informacijskim sustavima drugih tijela; radi narazvoju i odrZavanju lokalne racunalne i
komunikacijske mreZe; poslove administriranja raunala i posluziteljske
infrastrukture  Sredi$njeg drZzavnog ureda; poslove sistemskog odrZavanja servisa na
infrastrukturi SrediSnjeg drzavnog ureda; vodi brigu o administraciji mreZne stranice Sredi$njeg
drzavnog ureda; vodi brigu o instalaciji, reinstalaciji i kontinuiranom odrZavanju informati¢kih
resursa; obavlja poslove udomljavanja aplikativnih rjeSenja ustrojstvenih jedinica; pruza uslugu
podrske korisnicima informacijskog sustava i otklanjanja incidenata u informacijskom sustavu
SrediSnjeg drzavnog ureda; brine za ispravni rad informati¢kih servisa Sredi$njeg drZavnog
ureda; analizira i odabire raspoloZiva informaticka rjeSenja koja ¢e se primijeniti u sklopu
informacijskog sustava SrediSnjeg drZavnog ureda; vodi brigu o zastiti i smjeStaju grupa
podataka na posluziteljskim raCunalima; brine o djelotvornom i ispravnom koristenju
informatickih resursa; planira nabavu rafunalne i mreZne opreme, operacijskih sustava i
programske opreme; primjenjuje suvremene informati¢ke tehnologije s ciljem osiguranja visoke
dostupnosti usluga raCunalno-komunikacijskih servisa; nadzire ispravnost, raspoloZivost,
opterecenje i organizira popravak ratunalno-komunikacijskog sustava; izraduje potrebne obrasce
za vodenje evidencija; upravlja s razinom prava pristupa korisnika do odredenih podataka;
pobolj$ava primjenu programskih rjeSenja; osigurava nesmetano funkcioniranje sustava; odrzava
srediSnju bazu podataka prognanika, povratnika i izbjeglica; odrzava sredi$nju bazu podataka
drzavne imovine iz djelokruga SrediSnjeg drzavnog ureda; kontrolira rad i funkcioniranje
tehnicke opreme, operativnih sustava i alata vezanih za sustave; izraduje analize, statistike i
izvjeS¢a; izraduje upute, pravila i postupke kojima se propisuje nadin koristenja informati¢ke
infrastrukture i servisa Sredi$njeg drZavnog ureda; prati i primjenjuje odgovarajuée domace i
medunarodne norme u podrudju informatike; utvrduje i nadzire provedbu sigurnosne politike



koristenja informacijskih sustava u Sredi$njem drzavnom uredu; sudjeluje u izradi i izvrSenju
godi$njeg plana rada Sredi$njeg drZzavnog ureda; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za informati¢ke poslove, ustrojavaju se:
2.3.1. Odjel za informati¢ku podrSku

2.3.2. Odjel za razvoj i unaprjedenje sustava

2.3.1. Odjel za informati¢ku podrsku
Clanak 10.

Odjel za informati€¢ku podr$sku upravlja rafunalnom i komunikacijskom infrastrukturom
SrediS$njeg drzavnog ureda; obavlja poslove odrZavanja postojeceg informacijskog sustava;
evidentira, prati i kontrolira prijave korisnikih zahtjeva na sustav za podrSku korisnicima i na
osnovu istih pruza uslugu pomoéi korisnicima informacijskog sustava Sredi$njeg drzavnog ureda
i otklanjanje incidenata u sustavu; obavlja poslove koji ukljuuju dizajn, primjenu, testiranje,
instalaciju i odrZavanje posluZitelja, mreZnih servisa i operacijskih sustava; distribuira, instalira,
nadograduje, testira i odrZzava programsku opremu na korisni¢kim radunalima; uspostavlja i brine
se o tehnikoj ispravnosti raunalno-komunikacijske mreze Sredi$njeg drZavnog ureda;
odgovoran je za rad svih telekomunikacijskih sustava SrediSnjeg drZavnog ureda; organizira i
upravlja procesom izrade sigurnosnih kopija podataka i oporavaka od incidenata; nadzire i
odreduje pravila kojima se osigurava sigurnost podataka; nadzire i osigurava rad posluzZiteljske i
mreZne opreme te servisa, operacijskih sustava i programske opreme Sredi$njeg drzavnog ureda;
vodi evidenciju raCunalne opreme; prati potrebe za nabavom i daje prijedloge za nabavu nove
informati¢ke i mreZne opreme; provjerava i odrZava fizi¢ku i tehni¢ku sigurnost prostorija u kojoj
se nalazi ra¢unalno-komunikacijska oprema; izraduje upute, pravila i postupke kojima se
propisuje nalin koriStenja informati¢ke infrastrukture; odreduje i nadzire pravila kojima se
osigurava sigurnost pristupa informacijsko-komunikacijskoj infrastrukturi i sigurnost podataka;
prati i primjenjuje odgovarajucu svjetsku i domaéu normizaciju iz svoga djelokruga rada te
sudjeluje u izradi, uvodenju i provodenju normi u podruéju informatike; odrZzava sredi$nju bazu
podataka prognanika, povratnika i izbjeglica; odrZava sredi$nju bazu podataka drZavne imovine
iz djelokruga Sredi$njeg drzavnog ureda; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

2.3.2. Odjel za razvoj i unaprjedenje sustava
Clanka 11.

Odjel zarazvoj i unaprjedenje sustava zaduZen je za kontinuirani razvoj i unapredenje svih
dijelova informacijskog sustava i postojecih programskih rjeSenja Sredi$njeg drZavnog ureda;
analizira postojece stanje informacijsko-komunikacijskog sustava i predlaze mjere za poboljSanje
funkcionalnosti i sigurnosti istog; prati i analizira izgradnju, sigurnost i koristenje infrastrukturnih
informati¢kih servisa i programskih sustava korisnika i predlaze mjere u cilju unapredenja
sustava; prati razvoj tehnologija u domeni informatike i telekomunikacijskog sustava, testira i
sudjeluje u implementaciji primjenjivih rjeSenja u postojeéi sustav SrediSnjeg drzavnog ureda i



dokumentira promjene na sustavu; obavlja poslove projektiranja novih informacijskih i
telekomunikacijskih sustava prilagodenih potrebama korisnika; organizira izgradnju
informacijskih i telekomunikacijskih sustava te koordinira njihovu primjenu kod korisnika;
poboljsava primjenu programskih rjeSenja; organizira i provodi informati¢ko osposobljavanje za
poboljsanje radne u€inkovitosti kroz adekvatnu primjenu infrastrukturnih i programskih rjeSenja;
kontrolira rad i funkcioniranje tehni¢ke opreme, operativnih sustava i alata vezanih za sustave te
predlaZe i sudjeluje u procesu implementiranja promjena u svrhu poboljsanja funkcionalnosti i
sigurnosti rada informacijskog sustava Sredi$njeg drzavnog ureda; izraduje analize, statistike i
izvjed¢a; izraduje, uvodi i nadzire provedbu normi u podrucju informatike; izraduje upute, pravila
i postupke kojima se propisuje naéin kori§tenja informaticke infrastrukture; sudjeluje u izradi
politika, pravilnika i radnih uputa vezanih uz informacijsku sigurnost unutar informacijskog
sustava; sudjeluje u obavljanju poslova sigurnosti podataka i poslovne suradnje; te obavlja i
druge poslove iz svog djelokruga.

3. SEKTOR ZA PRIPREMU I PLANIRANJE PROGRAMA OBNOVE 1
STAMBENOG ZBRINJAVANJA
Clanak 12.

Sektor za pripremu i planiranje programa obnove i stambenog zbrinjavanja obavlja stru¢ne
poslove koji se odnose na organizaciju i provodenje poslove koji se odnose na pripremu,
planiranje i pracenje provedbe operativnih programa obnove i stambenog zbrinjavanja sukladno
utvrdenim pravima i raspoloZivim sredstvima drzavnog prora¢una po aktivnostima i namjenama;
uskladuje i koordinira rad svih sudionika u pripremi programa obnove, stambenog zbrinjavanja i
ostalih programa koji se Sredi$njem drzavnom uredu stave u djelokruga provodenja sukladno
posebnim propisima; organizira i provodi zaprimanje, pregled, upis, informati¢ku obradu i
evidenciju svih izdanih suglasnosti i rjeSenja o utvrdivanju prava na programe obnove i
stambenog zbrinjavanja, analitiCki ih razvrstava po operativnim programima i nadleZnim
ustrojstvenim jedinicama za provedbu; aZurira datoteke utvrdenih prava s datumom njihove
realizacije; suraduje s uredima drzavne uprave u Zupanijama u dijelu koji se odnosi na dinamiku
postupaka utvrdivanja prava u I. stupnju; definira poslovne procese iz svog djelokruga i provodi
unutarnje kontrole; za procese iz djelokruga izraduje pisane interne procedure, tumacenja
postupanja; nositelj je izrade i predlaga¢ godisnjih planova rada i TrogodiSnjih/godiSnjih planova
stambenog zbrinjavanja izbjeglica, prognanika i povratnika, osoba kojima je takav status istekao,
te bivsih nositelja stanarskog prava koji se stambeno zbrinjavaju u okviru nacionalnog i
regionalnog programa za stambeno zbrinjavanje, plan stambenog zbrinjavanja drugih osoba koje
se zbrinjavaju u okviru nacionalnog programa; u suradnji s nadleznim unutarnjim jedinicama
sudjeluje u potpisivanju ugovora s korisnicima prava na utvrdene modele obnove i stambenog
zbrinjavanja; prikuplja i obraduje iskazane potrebe ili prijedloge jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave; kontinuirano prati potrebe, inicira potrebne promjene propisa iz
djelokruga Sektora; kontinuirano, u suradnji s ostalim ustrojstvenim jedinicama SrediSnjeg
drzavnog ureda prati dinamicki, fizi¢ki i financijski tijek ugovorenih aktivnosti i projekata;
analizira ucinkovitost provedenih aktivnosti i po potrebi predlaze mjere i aktivnosti za
unapredenje svrhe, opravdanosti i ciljeva provedbenih programa, posebno na podrucjima koja



zaostaju za nacionalnim razvojnim prosjekom i za koja drZzava odredenim mjerama, aktivnostima
i poticajima posebno skrbi; izraduje potrebne analize, izvje$¢a i informacije u svezi planiranja i
pripreme operativnih provedbenih programa; u suradnji s Samostalnom sluzbom za fmancijsko-
materijalno poslovanje kontinuirano prati izvrienje planova i programa u skladu s raspolozivim
sredstvima drZzavnog prorauna, pravovremeno ukazuje na stanje raspoloZivosti sredstava i
predlaze adekvatne mjere likvidnosti; izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka, tijela
drzavne uprave i drugih tijela za podatke iz svoje djelokruga; odgovara na upite, zamolbe i dopise
stranaka, tijela drZavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svoje djelokruga; vodi sve
potrebne evidencije i oevidnike vezane za pripremu i provedbu programa obnove i stambenog
zbrinjavanja; sudjeluje u poslovima pripreme i planiranja aktivnosti, programa i projekata koje se
Sredi§njem drZzavnom uredu daju u djelokruga provodenja posebnim propisima; obavlja i druge
poslove u okviru svog djelokruga.

U Sektoru za pripremu i planiranje programa obnove i stambenog zbrinjavanja, ustrojavaju se:

3.1. Sluzba za dokumentaciju i evidenciju
3.2. Sluzba za planiranje i pripremu programa i projekata

3.1. Sluzba za dokumentaciju i evidenciju

Clanak 13.

Sluzba za dokumentaciju i evidenciju priprema, organizira i provodi stru¢ne i administrativne
poslove koji se odnose na zaprimanje, obradu, informati¢ki unos, ustrojavanje i vodenje
evidencija podataka o utvrdivanju prava na programe Sredi$njeg drZavnog ureda, kao i svu
potrebnu dokumentaciju o utvrdenim pravima na programe obnove i modele stambenog
zbrinjavanja, a prema pravnom temelju, datumu utvrdivanja prava, statusima obitelji korisnika
prava, djelokruga ureda drZavne uprave u Zupanijama i Regionalnih ureda u sastavu ovog ureda i
adresnim podacima obitelji korisnika prava; usko i kontinuirano suraduje sa uredima drzavne
uprave u Zupanijama i s ostalim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama obzirom na podruje i
djelokruga njihova rada; za procese iz djelokruga sudjeluje u izradi pisanih internih procedura,
tumadenja postupanja; izraduje potrebna izvje3¢a, informacije i obavijesti, izdaje uvjerenja i
potvrde na zahtjev stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela iz svog djelokruga; odgovara na
upite, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela i institucija; obzirom na
opseg i razliCitost dokumenata organizira i provodi prikladan oblik ¢fuvanja i pohrane
dokumentacije iz svog djelokruga.

3.2. Sluzba za planiranje i pripremu programa i projekata
Clanak 14.

Sluzba za planiranje i pripremu programa i projekata organizira i provodi struCne i
administrativne poslove koji se odnose na pripremu i planiranje provedbe operativnih programa
obnove i stambenog zbrinjavanja sukladno utvrdenim pravima i raspoloZivim sredstvima
drZavnog prorafuna po aktivnostima i namjenama; koordinira izradu i predlagac je godi3njih
planove rada i Trogodi$njih/godi$njih planova stambenog zbrinjavanja izbjeglica, prognanika i
povratnika, osoba kojima je takav status istekao, te bivsih nositelja stanarskog prava koji se



stambeno zbrinjavaju u okviru nacionalnog i regionalnog programa za stambeno zbrinjavanje,
plana stambenog zbrinjavanja drugih osoba koje se zbrinjavaju u okviru nacionalnog programa,
te periodiéno prati i izvjeStava rukovodstvo o dinamici izvrSenja donesenih planova; u dijelu
planiranja provedbenih aktivnosti suraduje s ostalim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama
Sredi$njeg drzavnog ureda; analizira, uskladuje i povezuje podatke utvrdenih prava s datumom
njihove realizacije; inicira ponistenje utvrdenih prava zbog nemogucnosti izvrenja istih i
odustajanja korisnika od realizacije utvrdenog prava; vodi azurnu evidenciju utvrdenih prava koja
nisu realizirana po teritorijalnom rasporedu i vremenu utvrdivanja prava; suraduje s uredima
drzavne uprave u Zupanijama u dijelu koji se odnosi na kontinuirano pracenje dinamike
utvrdivanja prava u I. stupnju sukladno Godi$njim planovima stambenog zbrinjavanja i drugim
relevantnim planovima i programima Sredi$njeg drZavnog ureda; predlaZze mjere i aktivnosti za
potpuno i pravovremeno izvr§enje donesenih planova rada; definira poslovne procese, utvrduje
rizike i unutarnje kontrole iz djelokruga; za procese iz djelokruga izraduje pisane interne
procedure, tumadenja postupanja; obavlja poslove pracenja, analize i mogucnosti pronalaZenja
novih izvora financiranja operativnih programa Sredi$njeg drZavnog ureda, prije svega
raspolozivih EU fondova, o éemu prikuplja potrebne informacije i suraduje s relevantnim tijelima
i institucijama; prikuplja, analizira i obraduje potrebe ili prijedloge jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave; inicira potrebne promjene propisa iz djelokruga Sluzbe; izraduje
potrebne analize, izvje$¢a i informacije u svezi planiranja, pripreme i izvrSenja operativnih
provedbenih programa; u suradnji s Samostalnom sluzbom za fmancijsko-materijalne poslove
kontinuirano prati izvr§enje planova i programa u skladu s raspoloZivim sredstvima drzavnog
proratuna, pravovremeno ukazuje na stanje raspoloZivosti sredstava i predlaze adekvatne mjere
likvidnosti; izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela za
podatke iz svog djelokruga; odgovara na upite, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i
drugih tijela u vezi s poslovima iz svog djelokruga; vodi sve potrebne evidencije i ofevidnike
vezane za pripremu i provedbu programa obnove i stambenog zbrinjavanja; sudjeluje u
poslovima pripreme i planiranja aktivnosti, programa i projekata koje se SrediSnjem drZavnom
uredu daju u djelokrug provodenja posebnim propisima; obavlja druge poslove koji mu se stave u
djelokruga provodenja.

4. SEKTOR ZA PROVEDBU PROGRAMA 1 PROJEKATA
Clanak 15.

Sektor za provedbu programa i projekata obavlja administrativne i strune poslove koji se odnose
na organizaciju, koordinaciju, provedbu, pracenje i nadzor provedbe provedbenih programa
popravka i obnove u ratu o$tecenih ili unistenih stambenih jedinica i stambenog zbrinjavanja
sanacijom i izgradnjom stambenih jedinica (pojedinacnih i viSe stambenih zgrada) u drzavnom
vlasnis$tvu, darovanjem gradevinskog materijala za popravak ili izgradnju stambenih jedinica,
organiziranom ugradnjom gradevinskog materijala kao i drugih vaZecih modela stambenog
zbrinjavanja prognanika, povratnika, izbjeglica, biv§ih nositelja stanarskog prava i ostalih ciljanih
skupina korisnika; definira poslovne procese i rizike iz svog djelokruga, organizira i provodi
unutarnje kontrole; za procese iz djelokruga izraduje pisane interne procedure, tumadenja
postupanja; suraduje s domacdim i stranim vladinim i nevladinim institucijama i organizacijama u



svezi s programom obnove i stambenog zbrinjavanja; obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na
pradenje i provodenje propisa o obnovi, stambenom zbrinjavanju i program pomo¢i Vlade
Republike Hrvatske za povratak Hrvata u Bosnu i Hercegovinu dodjelom gradevinskog
materijala; koordinira potrebne aktivnosti i suraduje s drugim tijelima i institucijama koji u
okviru svoog djelokruga sudjeluju u organizaciji i provodenju programa; obavlja struéne i
administrativne poslove pripreme organizacije, provedbe i koordinacije provedbe programa i
suradnje u okviru Regionalnog programa stambenog zbrinjavanja i drugih medunarodnih
programa; poduzima i inicira postupke i radnje radi upisa zabiljeZbe zabrane otudenja i raskida
ugovore u sludajevima neizvr§avanja obveza koje proizlaze iz potpisanih ugovora o darovanju
gradevnog materijala, a prema potrebi prema nadleZznim ustrojstvenim jedinicama ovog
Sredi$njeg drZavnog ureda priprema potrebnu dokumentaciju i dokaze za pokretanje tuzbi;
priprema brisovna o€itovanja na zabiljezbe nakon isteka 10 godina te suglasnosti za brisanje
zabiljezbe prije isteka roka od 10 godina iz upravnog podrucja obnove i stambenog zbrinjavanja
dodjelom gradevinskog materijala; sudjeluje u izradi plana javne nabave; inicira pokretanje
postupaka nabave radova, usluga i roba; uskladuje i koordinira rad svih sudionika u pripremi,
organizaciji i realizaciji programa; vodi poslove zaprimanja, obrade, upisa, pradenja i ovjere
obracunskih situacija; prati financijsku realizaciju potpisanih ugovora s gospodarskim
subjektima; obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na organizaciju, provodenje i nadzor nad
provodenjem programa stambenog zbrinjavanja na lokacijama novih naselja; uskladuje rad svih
sudionika i prati tijek izvrSenja po odobrenim dinami¢kim planovima rada; organizira i provodi
struénu terensku kontrolu radova na objektima u tijeku izvodenja radova; prati izvrSavanje
ugovornih obveza angaZiranih gospodarskih subjekata te u sluéaju neizvrSavanja obveza inicira
pokretanje naplate jamstava a uz potrebnu dokumentaciju i dokaze u sluajevima potrebe inicira
prema nadleznom Sektoru pokretanje tuzbi; izraduje prijedloge isplate nov&anih potpora i isplate
po posebnim pravima; kontinuirano prati potrebe, inicira potrebne promjene normativnih propisa
iz svog djelokruga; sudjeluje u izradi i provodenju godidnjih planova rada, kao i
Trogodidnjih/godi$njih planova stambenog zbrinjavanja iz podrudja svog djelokruga; daje
prijedlog za donoSenje godidnjeg plana javne nabave i po vrstama nabave i rokovima prati i
odgovara za njegovo izvrSenje; izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka, tijela drzavne
uprave i drugih tijela iz svog djelokruga; odgovara na upite, zamolbe i dopise stranaka, tijela
drZzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svog djelokruga; vodi sve potrebne evidencije
1 o€evidnike vezane za pripremu i provedbu programa obnove i stambenog zbrinjavanja; obavlja
poslove organizacije, provedbe i nadzora provedbe aktivnosti, programa i projekata koje se
Sredi$njem drZavnom uredu daju u djelokruga provodenja posebnim propisima te druge poslove
koji mu se stave u djelokrug provodenja.

U Sektoru za provedbu programa i projekata, ustrojavaju se:
4.1. SluZba za provedbu programa obnove
4.2. Sluzba za provedbu programa i projekata stambenog zbrinjavanja

4.3. Sluzba za medunarodne programe



4.1. Sluzba za provedbu programa obnove
Clanak 16.

Sluzba za provedbu programa obnove obavlja administrativne i strune poslove koji se odnose na
koordinaciju, provedbu i nadzor provedbe programa obnove u ratu oStecenih ili uniStenih
stambenih jedinica; obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na praéenje i provodenje propisa o
obnovi; organizira poslove popravka i obnove ratom oSteenih obiteljskih kucéa od I-IIl i od IV-
VI stupnja ostecenja u skladu sa Zakonom o obnovi i drugim vaze¢im propisima; obavlja stru¢ne
poslove koji se odnose na pripremu i provedbu programa popravka, obnove, sanacije i izgradnje
pojedina¢nih stambenih jedinica i viSe stambenih zgrada; za procese iz djelokruga sudjeluje u
izradi pisanih internih procedura, tumacenja postupanja; inicira sklapanje ugovora s javnim
poduzedima za uvodenje komunalnih prikljucaka; prati provedbu tehni¢kih pregleda i
primopredaju obnovljenih i izgradenih kuca; organizira i provodi stru¢nu terensku kontrolu
radova na objektima u tijeku izvodenja radova; priprema brisovna ocitovanja na zabiljeZbe nakon
isteka 10 godina te suglasnosti za brisanje zabiljezbe prije isteka roka od 10 godina iz upravnog
podrucja obnove; sudjeluje u izradi plana nabave; inicira pokretanje postupaka nabave za
ustupanje radova, usluga i roba; uskladuje i koordinira rad svih sudionika u pripremi i realizaciji
programa; usmjerava i koordinira rad sudionika obnove (podrucne, strué¢ne nadzorne sluzbe,
projektante i izvoditelje radova); obavlja poslove primanja, obrade, upisa, pradenja i ovjere
obraCunskih situacija; prati financijsku realizaciju ugovora; prati izvrS§avanje ugovornih obveza
angaziranih gospodarskih subjekata te u slu¢aju neizvr§avanja obveza inicira pokretanje naplate
jamstava a uz potrebnu dokumentaciju i dokaze u slu¢ajevima potrebe inicira prema nadleZznom
Sektoru pokretanje tuzbi; vodi olevidnike vezane za organizaciju i provedbu programa; sudjeluje
u izradi i provodenju godi$njih planova rada, kao i Trogodi$njih/godi$njih planova stambenog
zbrinjavanja iz podruc¢ja svog djelokruga te izraduje pisana izvje$éa o provedbi programa sanacije
i izgradnje; definira poslovne procese i rizike iz svog djelokruga, organizira i provodi unutarnje
kontrole; vodi pisanu komunikaciju s gospodarskim subjektima i drugim tijelima drzavne uprave;
izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka za podatke iz svog djelokruga; odgovara na
primjedbe, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz
svog djelokruga te obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.

U Sluzbi za provedbu programa obnove, ustrojavaju se:
4.1.1. Odjel za obnovu stambenih objekata I-VI stupnja o$teéenja
4.1.2. Odjel za obnovu i izgradnju stambenih jedinica u vlasni§tvu Republike Hrvatske
4.1.1. Odjel za obnovu stambenih objekata I-VI stupnja ostecenja
Clanak 17.

Odjel za obnovu stambenih objekata I-VI stupnja osteéenja obavlja administrativne i stru¢ne
poslove koji se odnose na, koordinaciju, provedbu i nadzor provedbe programa obnove
stambenih objekata I-VI stupnja ratnih o$teCenja; obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na



pracenje i provodenje propisa o obnovi; organizira obnovu i izgradnju stambenih jedinica I-VI
stupnja ratne $tete pri ¢emu provodi poslove popravka obiteljskih kuca od I-III i obnove IV-VI
stupnja ratnog oStecenja u skladu sa Zakonom o obnovi i drugim vaze¢im propisima; za procese
iz djelokruga sudjeluje u izradi pisanih internih procedura, tumacenja postupanja; priprema
brisovna ofitovanja na zabiljeZzbe nakon isteka 10 godina te suglasnosti za brisanje zabiljeZbe
prije isteka roka od 10 godina iz upravnog podrucja obnove; inicira pokretanje postupaka javne
nabave za ustupanje radova, usluga i roba; organizira i provodi stru¢nu terensku kontrolu radova
na objektima u tijeku izvodenja radova; prati izvrSavanje ugovornih obveza angaZiranih
gospodarskih subjekata te u slu¢aju neizvriavanja obveza inicira pokretanje naplate jamstava a uz
potrebnu dokumentaciju i dokaze u sluajevima potrebe inicira prema nadleznom Sektoru
pokretanje tuzbi; prati provedbu tehnic¢kih pregleda i primopredaju obnovljenih i izgradenih kuca;
inicira pokretanje postupaka javne nabave za ustupanje radova, usluga i roba; uskladuje i
koordinira rad svih sudionika u pripremi i realizaciji programa; usmjerava i koordinira rad
sudionika obnove (podru¢ne, stru¢ne nadzorne sluzbe, projektante i izvoditelje radova); obavlja
poslove primanja, obrade, upisa, pracenja i ovjere obraCunskih situacija; prati financijsku
realizaciju ugovora; vodi ofevidnike vezane za organizaciju i provedbu programa; definira
poslovne procese i rizike iz svog djelokruga, organizira i provodi unutarnje kontrole; sudjeluje u
izradi i provodenju godis$njih planova rada, kao i Trogodi$njih/godis$njih planova stambenog
zbrinjavanja iz podrucja svog djelokruga te izraduje pisana izvjeS¢a o provedbi programa sanacije
i izgradnje; vodi pisanu komunikaciju s gospodarskim subjektima i drugim tijelima drZavne i
javne uprave; izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka za podatke iz svog djelokruga;
odgovara na primjedbe, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s
poslovima iz svog djelokruga te obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.

4.1.2. Odjel za obnovu i izgradnju stambenih jedinica u vlasnistvu Republike Hrvatske
Clanak 18.

Odjel za obnovu i izgradnju stambenih jedinica u vlasnistvu Republike Hrvatske obavlja
administrativne i stru¢ne poslove koji se odnose na koordinaciju, provedbu i nadzor provedbe
programa sanacije/izgradnje stambenih jedinica u vlasniStvu Republike Hrvatske; obavlja
struéne poslove koji se odnose na pracenje i provodenje propisa o obnovi i izgradnji; za procese
iz djelokruga sudjeluje u izradi pisanih internih procedura, tumadenja postupanja; inicira
pokretanje postupaka javne nabave za ustupanje radova, usluga i roba; prati izvrSavanje
ugovornih obveza angaZiranih gospodarskih subjekata te u slu€aju neizvr§avanja obveza inicira
pokretanje naplate jamstava a uz potrebnu dokumentaciju i dokaze u sluéajevima potrebe inicira
prema nadleZznom Sektoru pokretanje tuzbi; organizira i provodi stru¢nu terensku kontrolu radova
na objektima u tijeku izvodenja radova; prati provedbu tehniCkih pregleda i primopredaju
obnovljenih i izgradenih stambenih jedinica u vlasnis$tvu Republike Hrvatske; inicira pokretanje
postupaka javne nabave za ustupanje radova, usluga i roba; uskladuje i koordinira rad svih
sudionika u organizaciji i realizaciji programa; usmjerava i koordinira rad sudionika obnove
(podruéne, stru¢ne nadzorne sluZbe, projektante i izvoditelje radova); obavlja poslove primanja,
obrade, upisa, pradenja i ovjere obraunskih situacija; prati financijsku realizaciju ugovora;
definira poslovne procese i rizike iz svog djelokruga, organizira i provodi unutarnje kontrole;



vodi oCevidnike vezane za pripremu i provedbu programa, sudjeluje u izradi i provodenju
godisnjih planova rada, kao i Trogodi$njih/godi$njih planova stambenog zbrinjavanja iz podrucja
svog djelokruga te izraduje pisana izvjeS¢a o provedbi programa sanacije i izgradnje; vodi pisanu
komunikaciju s gospodarskim subjektima i drugim tijelima drZavne i javne uprave; izdaje
uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka za podatke iz svog djelokruga; odgovara na primjedbe,
zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svog
djelokruga te obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.

4.2. Sluzba za provedbu programa i projekata stambenog zbrinjavanja
Clanak 19.

Sluzba za provedbu programa i projekata stambenog zbrinjavanja obavlja administrativne i
struéne poslove pripreme, organizacije, koordinacije, provodenja i nadzora provodenja programa
stambenog zbrinjavanja, kao i provedbu programa pomo¢i Vlade Republike Hrvatske za povratak
Hrvata u Bosnu i Hercegovinu dodjelom gradevinskog materijala; definira poslovne procese i
rizike iz svog djelokruga, organizira i provodi unutarnje kontrole; za procese iz djelokruga
izraduje pisane interne procedure, tumacenja postupanja; obavlja struéne poslove koji se odnose
na pracenje i provodenje propisa o stambenom zbrinjavanju; priprema dokumentaciju i dokaze te
provodi radnje za potpisivanju ugovora o darovanju s korisnicima prava; organizira i provodi
terensku kontrolu radova na objektima u tijeku izvodenja radova; inicira pokretanje postupaka
javne nabave za ustupanje radova, usluga i roba; prati obavljanje poslova pripreme, organizacije i
provodenja isporuke i ugradnje gradevinskog materijala za sanaciju/izgradnju obiteljskih kuéa i
poduzima aktivnosti vezane za izgradnju objekata infrastrukture u novim naseljima te
neposredno organizira provedbu svih radova koji se odnose na izgradnju novih naselja; prati
provodenje tehnic¢kih pregleda i primopredaju zavr$enih objekata; usmjerava i koordinira rad
sudionika programa i projekata (podrucne, stru¢ne nadzorne sluZbe, projektante i izvoditelje
radova); vodi poslove upisa, obrade, pradenja i ovjere obraCunskih situacija; prati financijsku
realizaciju ugovora; prati izvr§avanje ugovornih obveza korisnika stambenog zbrinjavanja te
prema eventualno utvrdenom neizvrSavanju ugovornih obveza ili nenamjenskom utrosku
nov€anih potpora raskida ugovore o darovanju gradevnog materijala, a prema potrebi prema
nadleZznim ustrojstvenim jedinicama Sredi$njeg drZavnog ureda priprema potrebnu
dokumentaciju i dokaze za pokretanje tuzbi; poduzima i inicira postupke i radnje radi upisa
zabiljeZbe zabrane otudenja; priprema brisovna ofitovanja na zabiljezbe nakon isteka 10 godina
te suglasnosti za brisanje zabiljeZbe prije isteka roka od 10 godina iz upravnog podrudja
stambenog zbrinjavanja dodjelom gradevinskog materijala; prati izvr§avanje ugovornih obveza
angaziranih gospodarskih subjekata te u slu¢aju neizvrS§avanja obveza inicira pokretanje naplate
jamstava a uz potrebnu dokumentaciju i dokaze u slu€ajevima potrebe inicira prema nadleZznom
Sektoru pokretanje tuzbi; usmjerava i koordinira dobavljale namje$taja i bijele tehnike;
organizira opremanje obnovljenih stambenih jedinica namjeStajem i bijelom tehnikom i
poduzima sve radnje potrebne za prikljuenje obnovljenih kuéa koje ispunjavaju uvjete za
prikljuak na elektroenergetsku mrezu; sudjeluje u izradi i provodenju godisnjih planova rada kao
i Trogodisnjih/godi$njih planova stambenog zbrinjavanja iz podrucja svog djelokruga; vodi sve
potrebne evidencije i ofevidnike vezane za pripremu i provedbu programa stambenog



zbrinjavanja, izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela
za podatke iz svog djelokruga; odgovara na upite, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne
uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svog djelokruga; obavlja stru¢ne i administrativne
poslove pripreme, pradenja i koordinacije provedbe programa i suradnje; te obavlja i druge
poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za provedbu programa i projekata stambenog zbrinjavanja, ustrojavaju se:
4.2.1. Odjel za darovanje gradevnog materijala
4.2.2. Odjel za opremanje i elektroenergetske prikljucke
4.2.1. Odjel za darovanje gradevnog materijala
Clanak 20.

Odjel za darovanje gradevnog materijala obavlja administrativne i strune poslove pripreme,
organizacije, koordinacije, provedbe i nadzora isporuke gradevinskog materijala i organizirane
ugradnje gradevinskog materijala kao i provedbu programa pomodi Vlade Republike Hrvatske
za povratak Hrvata u Bosnu i Hercegovinu dodjelom gradevinskog materijala; poduzima
aktivnosti vezane za izgradnju objekata infrastrukture u novim naseljima i neposredno organizira
provedbu svih radova koji se odnose na izgradnju novih naselja; priprema dokumentaciju i
dokaze te provodi radnje za potpisivanju ugovora o darovanju s korisnicima prava; pokrece
postupke javne nabave iz podruéja djelokruga; prikuplja i obraduje stru¢nu dokumentaciju i
ostale podatke vezane za realizaciju provedbe isporuke gradevinskog materijala; uskladuje rad
svih sudionika i prati tijek izvrSenja po odobrenim dinami¢kim planovima rada; prima, obraduje,
evidentira i ovjerava obradunske situacije sudionika; prati fizicku i financijsku realizaciju
ugovora; organizira i provodi struénu terensku kontrolu radova na objektima u tijeku izvodenja
radova; prati izvr8avanje ugovornih obveza korisnika stambenog zbrinjavanja te prema
eventualno utvrdenom neizvrsavanju ugovornih obveza ili nenamjenskom utrosku novc¢anih
sredstava raskida ugovore o darovanju gradevnog materijala, a prema potrebi prema nadleZznim
ustrojstvenim jedinicama Sredi$njeg drZavnog ureda priprema potrebnu dokumentaciju i dokaze
za pokretanje tuzbi; poduzima i inicira postupke i radnje radi upisa zabiljeZbe zabrane otudenja;
priprema brisovna oitovanja na zabiljezbe nakon isteka 10 godina te suglasnosti za brisanje
zabiljeZbe prije isteka roka od 10 godina iz upravnog podrudja stambenog zbrinjavanja dodjelom
gradevinskog materijala; prati izvr§avanje ugovornih obveza angaziranih gospodarskih subjekata
te u slufaju neizvrSavanja obveza inicira pokretanje naplate jamstava a uz potrebnu
dokumentaciju i dokaze u slu¢ajevima potrebe inicira prema nadleznom Sektoru pokretanje tuzbi;
definira poslovne procese i rizike iz svog djelokruga, organizira i provodi unutarnje kontrole;
vodi evidenciju tehni¢kih pregleda stambenih jedinica i zapisnika o oCevidu stanja stambenih
jedinica; vodi sve potrebne evidencije i ofevidnike vezane za pripremu i provedbu programa
darovanja gradevinskog materijala i organizirane ugradnje gradevinskog materijala; izdaje
uvjerenja, potvrde i ofitovanja na zahtjev stranaka za poslove iz svog djelokruga; odgovara na



primjedbe, zamolbe i dopise stranaka, tijela drZzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz
svog djelokruga te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

4.2.2. Odjel za opremanje i elektroenergetske prikljucke
Clanak 21.

Odjel za opremanje i elektroenergetske prikljucke obavlja administrativne i strune poslove
kojima usmjerava i koordinira dobavlja¢e namjestaja i bijele tehnike; organizira opremanje
obnovljenih stambenih jedinica namjestajem i bijelom tehnikom i poduzima sve radnje potrebne
za prikljudenje obnovljenih kuéa koje ispunjavaju uvjete za priklju¢ak na elektroenergetsku
mrezu; sudjeluje u izradi i provodenju godisnjih planova rada kao i Trogodi3njih/godi$njih
planova stambenog zbrinjavanja iz podrudja svog djelokruga; vodi sve potrebne evidencije i
olevidnike vezane za pripremu programa stambenog zbrinjavanja; definira poslovne procese i
rizike iz svog djelokruga, organizira i provodi unutarnje kontrole; zaprima i evidentira Upute o
sanaciji/izgradnji obiteljskih kuéa dodjelom gradevnog materijala; vodi sluZbene evidencije i
otevidnike iz svog djelokruga; zaprima i evidentira zapisnike o tehni¢kom pregledu i zapisnike o
spornosti zavrSetka ugradnje darovanog gradevinskog materijala; provodi aktivnosti pripreme
isplata nov¢anih potpora po tehni¢kim pregledima; izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev
stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela za podatke iz svog djelokruga; odgovara na upite,
zamolbe i dopise stranaka, tijela drZzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svog
djelokruga; obavlja stru¢ne i administrativne poslove pripreme, pracenja i koordinacije provedbe
programa i suradnje; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

4.3. Sluzba za medunarodne programe
Clanak 22.

Sluzba za medunarodne programe obavlja administrativne i stru¢ne poslove pripreme, pracenja i
koordinacije provedbe programa i suradnje vezano uz Regionalni program stambenog
zbrinjavanja obitelji korisnika prava; usko suraduje sa Sektorom za pripremu i planiranje
programa obnove i stambenog zbrinjavanja u dijelu obuhvata i utvrdivanja obitelji korisnika
prava, modela, teritorijalnog i vremenskog roka za stambeno zbrinjavanje; suraduje s domaéim i
inozemnim tijelima u provedbi medunarodnih i regionalnih programa vezano za povratak
prognanika, izbjeglica i ostalih ciljanih skupina odnosno obitelji korisnika prava; inicira
pokretanje postupaka javne nabave radova i usluga i roba; zaprima, obraduje, kontrolira i
ovjerava obracunske situacije sudionika o ¢emu vodi sluzbene evidencije i o€evidnike; organizira
i provodi struénu terensku kontrolu radova na objektima u tijeku izvodenja radova; provodi
terenske kontrole i ofevide na objektima sanacije ili izgradnje; prati financijsku realizaciju
ugovora; prati izvrSavanje ugovornih obveza angaZiranih gospodarskih subjekata te u slucaju
neizvr§avanja obveza inicira pokretanje naplate jamstava a uz potrebnu dokumentaciju i dokaze u
slu¢ajevima potrebe inicira prema nadleZznom Sektoru pokretanje tuzbi; sudjeluje u izradi i
provodenju godi$njih planova rada kao i Trogodi$njih/godi$njih planova stambenog zbrinjavanja
iz podru¢ja svog djelokruga; definira poslovne procese i rizike iz svog djelokruga, organizira i
provodi unutarnje kontrole; priprema odgovore na primjedbe, predstavke i prigovore stranaka i
pravnih subjekata iz svog djelokruga, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz



svog djelokruga; vodi evidenciju o realizaciji programa; izraduje analize, prikaze i izvje$€a;
izraduje potrebna izvje$¢a i olitovanja o provodenju stambenog zbrinjavanja i osiguravanja
smjestaja; vodi potrebne evidencije i ofevidnike; vodi skrb o useljivosti stambenih jedinica i
njihovu odrZavanju; evidentira, prati i ovjerava troSkove vezane za koritenje predmetnih
stambenih jedinica; prikuplja i obraduje stru¢nu dokumentaciju i ostale podatke vezane za
realizaciju stambenog zbrinjavanja; odgovara na zaprimljene primjedbe, zamolbe i dopise tijela
drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svog djelokruga; obavlja kontakte i suraduje
na poslovima njihova uskladivanja s domaéim i medunarodnim tijelima i organizacijama; te
obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

5. SEKTOR ZA UPRAVNE, SUDSKE I IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

Clanak 23.

Sektor za upravne, sudske i imovinsko-pravne poslove obavlja poslove koji se odnose na
rjeSavanje u upravnim stvarima u drugom stupnju u postupcima utvrdivanja prava na obnovu,
prava na stambeno zbrinjavanje, te statusnih prava izbjeglica, prognanika i povratnika po
posebnim propisima, u postupcima naknade §tete nastale uslijed teroristickih akata i javnih
demonstracija sukladno posebnom propisu; obavlja upravne i struéne poslove koji se odnose na
provedbu upravnog nadzora nad radom ureda drZavne uprave u Zupanijama u podruéju obnove i
stambenog zbrinjavanja te statusnih prava; za procese iz djelokruga sudjeluje u izradi pisanih
internih procedura, tumacenja postupanja uredima drZavne uprave u Zupanijama; definira
poslovne procese i rizike iz svog djelokruga i provodi unutarnje kontrole; obavlja upravne i
struéne poslove koji se odnose na pripremu prijedloga odgovora na tuzbe podnesene upravnim
sudovima te druge poslove koji se odnose na zastupanje Sredi$njeg drZzavnog ureda u upravnim
sporovima; vodi postupak utvrdivanja prava na dodjelu gradevinskog materijala vezan uz
program pomo¢i Vlade Republike Hrvatske Hrvatima u Bosni i Hercegovini dodjelom
gradevinskog materijala a sukladno osiguranim sredstvima; postupa u primjeni izvanrednih
pravnih lijekova; odluCuje o zahtjevima hrvatskih branitelja za povrat kupoprodajne cijene bez
kamata; obavlja upravne i stru¢ne poslove koji se odnose na provodenje propisa o statusnim
pravima prognanika, povratnika i izbjeglica, o povratku prognanika i izbjeglica, suraduje s
domadim i stranim vladinim i nevladinim institucijama i organizacijama u pitanjima iz svog
djelokruga; evidentira podatke iz svog djelokruga o promjeni statusnih prava prognanika,
povratnika i izbjeglica u ustrojenoj bazi podataka; obavlja upravne i struéne poslove u
predmetima posebnih prava korisnika — pravo na povrat vlastitih sredstva uloZenih u popravak i
obnovu ratom oStec¢enih stambenih objekata, dovrSenje radova obnove, zamjena prava na obnovu
za nov¢ana sredstva, zamjena prava na obnovu za odgovarajuéu kuéu ili stan u vlasnidtvu
Republike Hrvatske te zamjena prava na obnovu za smje$taj u domu socijalne skrbi; priprema
zahtjeve s dokazima za pokretanje postupaka radi naknade §tete i iseljavanja iz drzavne imovine
te povrata imovine i naknade ulaganja u zauzetu imovinu, neosnovano stefenih prava i
nenamjenski utroSenih sredstava obnove i stambenog zbrinjavanja daje upute i struénu pomo¢
Regionalnim uredima u sastavu Sredi$njeg drzavnog ureda u dijelu koji se odnosi na upravno-
pravne poslove iz svog djelokruga; pokreée i vodi postupke zbog neizvr$avanja ugovora i
naknade Stete; izraduje i kontrolira nagodbe s vlasnicima zauzete imovine te ugovore i nagodbe o
ulaganjima u zauzetu imovinu; priprema ocitovanja i prikuplja dokaze na rje$enja o ovrsi javnih
biljeznika; sudjeluje u izradi i provodenju godisnjih planova rada kao i Trogodi$njih/godi$njih



planova stambenog zbrinjavanja iz podru¢ja svog djelokruga; provodi postupak prodaje
stambenih jedinica u drzavnom vlasni$tvu na podru¢jima posebne drZzavne skrbi i izvan podrucja
posebne drzavne skrbi te pravo na darovanje stambenih jedinica; obavlja poslove koji se odnose
na postupke uknjizbe u zemlji$ne knjige viSestambenih zgrada, stambenih jedinica i pripadajuceg
gradevinskog zemlji$ta, kojima upravlja Sredis$nji drzavni ured; pokrece postupke radi ishodenja
uporabnih dozvola, radi utvrdivanja Cestice za redovnu uporabu gradevine; pokrece postupke
uknjiZbe stanova na podrudjima posebne drzavne skrbi za koje se presumira da su vlasnistvo
Republike Hrvatske; pokrece postupke povezivanja knjige poloZenih ugovora s glavnom knjigom
za stambene jedinice koje su evidentirane u knjizi poloZenih ugovora; pokreée postupke
energetskog certificiranja stambenih jedinica; priprema brisovna olitovanja na zabiljezbe nakon
isteka 10 godina te suglasnosti za brisanje zabiljezbe prije isteka roka od 10 godina iz upravnog
podrucja prodaje i darovanja; kontinuirano prati potrebe, odgovara na primjedbe, zamolbe i upite
stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela, iz svog djelokruga; izdaje uvjerenja i potvrde na
zahtjev stranaka za podatke iz svog djelokruga; vodi evidenciju o poslovima iz svog djelokruga te
priprema odgovarajucu statistiku i izvjeStaje, izraduje analize, predlaze odgovarajue mjere te
obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.

U Sektoru za upravne, sudske i imovinsko-pravne poslove, ustrojavaju se:

5.1. SluZba za drugostupanjski postupak i statusna prava
5.2. SluZba za sudske postupke i imovinsko-pravne poslove

5.1. Sluzba za drugostupanjski postupak i statusna prava
Clanak 24.

Sluzba za drugostupanjski postupak i statusna prava obavlja poslove koji se odnose na rjeSavanje
u upravnim stvarima u drugom stupnju u postupcima utvrdivanja prava na obnovu, prava na
stambeno zbrinjavanje, statusnih prava izbjeglica, prognanika i povratnika po posebnim
propisima; naknade Stete nastale uslijed teroristiCkih akata i javnih demonstracija sukladno
posebnom propisu; obavlja upravne i strune poslove koji se odnose na pripremu prijedloga
odgovora na tuzbe podnesene upravnim sudovima te druge poslove koji se odnose na zastupanje
Sredidnjeg drZavnog ureda u upravnim sporovima; postupa u primjeni izvanrednih pravnih
lijekova; vodi postupak utvrdivanja prava na dodjelu gradevinskog materijala vezan uz program
pomo¢i Vlade Republike Hrvatske Hrvatima u Bosni i Hercegovini dodjelom gradevinskog
materijala a sukladno osiguranim sredstvima; obavlja upravne i struéne poslove koji se odnose
na provedbu upravnog nadzora nad radom ureda drZavne uprave u Zupanijama u podru¢ju obnove
i stambenog zbrinjavanja te statusnih prava; obavlja upravne i struéne poslove koji se odnose na
provodenje propisa o statusnim pravima prognanika, povratnika i izbjeglica, o povratku
prognanika i izbjeglica; sudjeluje u izradi i provodenju godi$njih planova rada kao i
TrogodiSnjih/godisnjih planova stambenog zbrinjavanja iz podrudja svog djelokruga; dostavlja
podatke iz svog djelokruga o promjeni statusnih prava prognanika, povratnika i izbjeglica
nadleznoj unutarnjoj ustrojstvenoj jedinici za informati¢ke poslove; za procese iz djelokruga
sudjeluje u izradi pisanih internih procedura, tumadenja postupanja uredima drzavne uprave u
Zupanijama; vodi statisticke podatke te izraduje analize i izvje$¢a o primljenim Zalbama,
donesenim drugostupanjskim rjeSenjima i presudama upravnih sudova; izdaje uvjerenja i potvrde



na zahtjev stranaka, tijela drzave uprave i drugih tijela za podatke iz svog djelokruga; odgovara
na primjedbe, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima
iz svog djelokruga te obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.

U Sluzbi za drugostupanjski postupak i statusna prava, ustrojavaju se:
5.1.1. Odjel za drugostupanjski postupak i nadzor
5.1.2. Odjel za statusna prava

5.1.1. Odjel za drugostupanjski postupak i nadzor

Clanak 25.

Odjel za drugostupanjski postupak i nadzor obavlja poslove koji se odnose na rjeSavanje u
upravnim stvarima u drugom stupnju u postupcima utvrdivanja prava na obnovu, prava na
stambeno zbrinjavanje, te statusnih prava izbjeglica, prognanika i povratnika po posebnim
propisima; naknade Stete nastale uslijed teroristiCkih akata i javnih demonstracija sukladno
posebnom propisu; obavlja upravne i strune poslove koji se odnose na pripremu prijedloga
odgovora na tuzbe podnesene upravnim sudovima te druge poslove koji se odnose na zastupanje
SrediSnjeg drZavnog ureda u upravnim sporovima; vodi postupak utvrdivanja prava na dodjelu
gradevinskog materijala vezan uz program pomo¢i Vlade Republike Hrvatske Hrvatima u Bosni i
Hercegovini dodjelom gradevinskog materijala, a sukladno osiguranim sredstvima; obavlja
upravne, strune i administrativne poslove koji se odnose na provedbu upravnog nadzora nad
radom ureda drZavne uprave u Zupanijama u podru¢ju obnove i stambenog zbrinjavanja; sastavlja
zapisnik o obavljenom nadzoru te prema eventualno utvrdenim nepravilnostima daje prijedlog
mjera za njihovo rjeSavanje; postupa u primjeni izvanrednih pravnih lijekova; za procese iz
djelokruga sudjeluje u izradi pisanih internih procedura, tumadenja postupanja uredima drZzavne
uprave u Zupanijama; vodi podatke te izraduje analize i izvje$¢a o primljenim Zalbama,
donesenim drugostupanjskim rjeSenjima i presudama upravnih sudova, te obavlja i druge poslove
u okviru svog djelokruga.

5.1.2. Odjel za statusna prava

Clanak 26.

Odjel za statusna prava obavlja poslove u vezi s provodenjem nacionalne politike zbrinjavanja i
povratka prognanika i izbjeglica; obavlja upravne i struéne poslove koji se odnose na provodenje
propisa o statusnim pravima prognanika, povratnika i izbjeglica, o povratku prognanika i
izbjeglica; priprema i dostavlja dokaze uredima drZzavne uprave u Zupanijama radi provedbe
revizije utvrdenih statusa; priprema zahtjeve za isplatu za osobe koje ostvaruju nov&anu naknadu
s osnova statusa prognanika i povratnika; izdaje uvjerenja i potvrde te odgovara na primjedbe,
zamolbe i upite stranaka, tijela drZzavne uprave i drugih tijela iz svog djelokruga; vodi evidenciju
o poslovima iz svog djelokruga; evidentira podatke iz svog djelokruga o promjeni statusnih prava
prognanika, povratnika i izbjeglica nadleznoj unutarnjoj ustrojstvenoj jedinici za informatike
poslove, te obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.



5.2. Sluzba za sudske postupke i imovinsko-pravne poslove
Clanak 27.

Sluzba za sudske postupke i imovinsko-pravne poslove pokreée i prati sudske postupke radi
naknade $tete i iseljavanja iz drZavne imovine te povrata imovine i naknade ulaganja u zauzetu
imovinu; zbog neizvrSavanja ugovornih obveza korisnika prava na obnovu i stambeno
zbrinjavanje; priprema ocitovanja i prikuplja dokaze u sudskim postupcima u kojima Sredi$nji
drzavni ured zastupaju nadlezna opcinska ili Zupanijska drzavna odvjetnitva; priprema
ofitovanja i prikuplja dokaze na rjeSenja o ovrsi javnih biljeznika; priprema odgovore na tuzbe iz
djelokruga; postupa u predmetima posebnih prava korisnika — pravo na povrat vlastitih sredstva
uloZenih u popravak i obnovu ratom o$te¢enih stambenih objekata, dovrienje radova obnove,
zamjena prava na obnovu za nov&ana sredstva, zamjena prava na obnovu za odgovarajuéu kucu
ili stan u vlasniStvu Republike Hrvatske te zamjena prava na obnovu za smjestaj u domu socijalne
skrbi; odluCuje o zahtjevima hrvatskih branitelja za povrat kupoprodajne cijene bez kamata;
pokreée i vodi postupke zbog neizvrSavanja ugovora i naknade S$tete; izraduje i kontrolira
nagodbe s vlasnicima zauzete imovine te ugovore i nagodbe o ulaganjima u zauzetu imovinu;
obavlja stru¢ne i administrativne poslove vezane za prodaju stambenih jedinica u drZavnom
vlasniStvu na podru¢jima posebne drZzavne skrbi i izvan podru¢ja posebne drzavne skrbi te pravo
na darovanje stambenih jedinica i gradevinskog zemljista hrvatskim braniteljima, pripadnicima
Hrvatskog vije¢a obrane, korisnicima koji stjeCu vlasni§tvo temeljem rjeSenja Ministarstva
razvitka i obnove, korisnicima koji koriste drzavnu imovinu temeljem Zakona o davanju u najam
stanova na oslobodenom teritoriju te korisnicima zauzete imovine koja se vraéa u posjed
vlasniku, a korisnik je stambeno zbrinut davanjem u najam stana ili obiteljske kuée u drzavnom
vlasni$tvu; priprema i izraduje ugovore o darovanju stambenih jedinica i gradevinskog zemljista,
ugovore o stjecanju vlasniStva i kupoprodaji; pokreée postupke raskida ugovora o darovanju i
kupoprodaji u slu¢ajevima neizvr$avanja ugovornih obveza; zaprima programe utro$ka sredstava
od prodaje kuca i stanova na podruju posebne drzavne skrbi od jedinica lokalne samouprave,
priprema suglasnosti na iste, te vr$i kontrole godi$njih Izvije$¢a jedinica lokalne samouprave o
utrodku sredstava; obavlja poslove koji se odnose na postupke uknjizbe u zemljisne knjige
viSestambenih zgrada, stambenih jedinica i pripadajuéeg gradevinskog zemljista, kojima upravlja
Sredi$nji drZavni ured; pokrece postupke radi ishodenja uporabnih dozvola; pokrece postupke
radi utvrdivanja estice za redovnu uporabu gradevine; pokrefe postupke uknjizbe stanova na
podru¢jima posebne drzavne skrbi za koje se presumira da su vlasni$tvo Republike Hrvatske;
pokrece postupke povezivanja knjige poloZenih ugovora s glavnom knjigom za stambene jedinice
koje su evidentirane u knjizi poloZenih ugovora; potrazuje podatke o uplatama po kupoprodajnim
ugovorima od jedinica lokalne samouprave; izdaje brisovna ofitovanja na zabiljeZbe nakon isteka
10 godina te suglasnosti za brisanje zabiljezbe prije isteka roka od 10 godina iz podrudja prodaje i
darovanja; pokrece postupke energetskog certificiranja stambenih jedinica te odgovore na upite i
prigovore stranaka; priprema odgovarajucu statistiku i izvjestaje, izraduje analize, predlaze
odgovarajuce mjere te obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.

U Sluzbi za sudske postupke i imovinsko-pravne poslove ustrojavaju se:
5.2.1. Odjel za sudske postupke



5.2.2. Odjel za prodaju i darovanje
5.2.3. Odjel za vlasni€ko-pravno uredenje

5.2.1. Odjel za sudske postupke
Clanak 28.

Odjel za sudske postupke pokrece i prati sudske postupke radi naknade Stete i iseljavanja iz
drZavne imovine te povrata imovine i naknade ulaganja u zauzetu imovinu; zbog neizvr§avanja
ugovornih obveza korisnika prava na obnovu i stambeno zbrinjavanje; priprema ocitovanja i
prikuplja dokaze u sudskim postupcima u kojima Sredi$nji drZavni ured zastupaju nadlezna
op¢inska ili Zupanijska drZzavna odvjetniStva; priprema o€itovanja i prikuplja dokaze na rjeSenja o
ovrsi javnih biljeznika; obavlja upravne i stru€ne poslove koji se odnose na pripremu odgovora
na tuzbe iz svog djelokruga; postupa u predmetima posebnih prava korisnika — pravo na povrat
vlastitih sredstva uloZenih u popravak i obnovu ratom oSte¢enih stambenih objekata, dovrSenje
radova obnove, zamjena prava na obnovu za nov€ana sredstva, zamjena prava na obnovu za
odgovarajuéu kudu ili stan u vlasni§tvu Republike Hrvatske te zamjena prava na obnovu za
smjeStaj u domu socijalne skrbi; odluduje o zahtjevima hrvatskih branitelja za povrat
kupoprodajne cijene bez kamata; pokrece i vodi postupke zbog neizvr$avanja ugovora i naknade
Stete; izraduje i kontrolira nagodbe s vlasnicima zauzete imovine te ugovore i nagodbe o
ulaganjima u zauzetu imovinu; sudjeluje u izradi i provodenju godisnjih planova rada kao i
Trogodisnjih/godi$njih planova stambenog zbrinjavanja iz podruéja svog djelokruga; priprema
misljenja i ofitovanja na zahtjev Vlade Republike Hrvatske, pu¢kog pravobranitelja i drugih tijela
drzavne uprave iz svog djelokruga te odgovore na upite i prigovore stranaka; priprema
odgovarajucu statistiku i izvjeStaje, izraduje analize, predlaZze odgovarajuce mjere te obavlja i
druge poslove u okviru svog djelokruga.

5.2.2 Odjel za prodaju i darovanje
Clanak 29.

Odjel za prodaju i darovanje provodi postupak prodaje stambenih jedinica u drzavnom vlasnitvu
na podrucjima posebne drzavne skrbi te pravo na darovanje stambenih jedinica i gradevinskog
zemljiSta hrvatskim braniteljima, pripadnicima Hrvatskog vijeca obrane, korisnicima koji stje¢u
vlasniStvo temeljem rjeSenja Ministarstva razvitka i obnove, korisnicima koji koriste drZzavnu
imovinu temeljem Zakona o davanju u najam stanova na oslobodenom teritoriju te korisnicima
zauzete imovine koja se vrada u posjed vlasniku, a korisnik je stambeno zbrinut davanjem u
najam stana ili obiteljske kuc¢e u drzavnom vlasni$tvu; priprema i izraduje ugovore o darovanju
stambenih jedinica, ugovore o stjecanju vlasni§tva i kupoprodaji; pokrece postupke raskida
ugovora o darovanju i kupoprodaji u slufajevima neizvrSavanja ugovornih obveza; vodi
evidencije o podnesenim i rijeSenim zahtjevima i sklopljenim odnosno raskinutim ugovorima,
priprema potrebnu statistiku i izvjeStaje o ugovorima o darovanju i ugovorima o kupoprodaji;
potrazuje podatke o uplatama po kupoprodajnim ugovorima od jedinicama lokalne samouprave;
izdaje brisovna oCitovanja na zabiljezbe nakon isteka 10 godina te suglasnosti za brisanje
zabiljezbe prije isteka roka od 10 godina iz podruja prodaje i darovanja; izdaje uvjerenja i



potvrde na zahtjev stranaka za podatke iz svog djelokruga; odgovara na primjedbe, zamolbe i
dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svog djelokruga te
obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.

5.2.3. Odjel za vlasni¢ko-pravno uredenje

Clanak 30.

Odjel za vlasni¢ko-pravno uredenje obavlja poslove koji se odnose na postupke uknjizbe u
zemljiSne knjige videstambenih zgrada, stambenih jedinica i pripadajuceg gradevinskog zemljista,
kojima upravlja Sredi$ni drzavni ured; pokrece postupke radi ishodenja uporabnih dozvola;
pokrece postupke radi utvrdivanja &estice za redovnu uporabu gradevine; pokrece postupke
uknjizbe stanova na podru¢jima posebne drZavne skrbi za koje se presumira da su vlasni§tvo
Republike Hrvatske; pokreée postupke povezivanja knjige poloZenih ugovora s glavnom knjigom
za stambene jedinice koje su evidentirane u knjizi poloZenih ugovora; provodi postupak prodaje
stambenih jedinica izvan podru¢ja posebne drZzavne skrbi u slu€aju ne izvrSavanja ugovorenih
obveza raskida ugovore; zaprima programe utro$ka sredstava od prodaje kuca i stanova na
podrudju posebne drZavne skrbi od jedinica lokalne samouprave, priprema suglasnosti na iste, te
vr$i kontrole godi$njih Izvije$¢éa jedinica lokalne samouprave o utro$ku sredstava; priprema
suglasnosti na programe jedinica lokalne samouprave; provodi postupak darovanja gradevinskog
zemljidta; izdaje brisovna oditovanja na zabiljezbe nakon isteka 10 godina te suglasnosti za
brisanje zabiljeZbe prije isteka roka od 10 godina iz podru¢ja prodaje i darovanja; pokrece
postupke energetskog certificiranja stambenih jedinica odgovara na primjedbe, zamolbe i dopise
stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svog djelokruga te obavlja i
druge poslove u okviru svog djelokruga.

6. SEKTOR ZA GOSPODARENJE I UPRAVLJANJE NEKRETNINAMA
Clanak 31.

Sektor za gospodarenje i upravljanje nekretninama obavlja administrativne i struéne poslove
upravljanja nekretninama u drZzavnom vlasni§tvu koje se koriste za stambeno zbrinjavanje;
predlaZe, provodi i nadzire provedbu Godisnjeg plana upravljanja nekretninama koji sadrzi
godi$nje planove odrzavanja stambenih jedinica, planove izgradnje, kupnje i plan kontrole
zakonitog koritenja stambenih jedinica; vodi evidenciju suglasnosti i rjeSenja o pravu na
stambeno zbrinjavanje davanjem u najam kuéa i stanova u drzavnom vlasni$tvu; izraduje
prijedloge za izvrienje suglasnosti i rjeSenja te provodi iste; vodi evidenciju sklopljenih ugovora
iz svog djelokruga, te sukladno stvarnim i realnim potrebama predlaZze kupnju, obnovu i
izgradnju stambenih jedinica; koordinira i nadzire potpisivanje ugovora o najmu s korisnicima te
iste uvodi u posjed stambene jedince; u sluCajevima neizvr§avanja ugovornih obveza raskida
ugovor o najmu te s dokazima dostavlja nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici radi pokretanja
eventualnih sudskih postupaka; predlaZe raspolozive stambene jedinica za stambeno zbrinjavanje
podnositelja zahtjeva odredenih struka i zanimanja za €ijim radom postoji posebno iskazana
potreba i za hitno stambeno zbrinjavanje; definira poslovne procese iz svog djelokruga za koje
detektira i utvrduje rizike, njihovu vjerojatnost i u¢inak te sukladno tome utvrduje i provodi



unutarnje kontrole za spre€avanje ili ublazavanje aktiviranja rizika; za procese iz djelokruga
izraduje pisane interne procedure, tumacenja postupanja; zaprima i kontrolira obraCun, ispravnost
i pravovremenost faktura za placanje pri¢uve i drugih troSkova s osnove vlasnitva i poduzima
mjere i aktivnosti za potpuno i pravovremeno izvr§enje naplate prihoda od najma; izraduje
prijedloge pojedinaéne obnove stambenih jedinica i dostavlja ih nadleznoj ustrojstvenoj jedinici
Sredi$njeg drzavnog ureda kao i prijedloge obnove viSe stambenih gradevina na daljnju
provedbu; provodi postupke izvanrednog odrzavanja stambenih jedinica; u suradnji sa Sluzbama
— Regionalnim uredima, a nakon obavljene kontrole koriStenja stambenih jedinica u drzavnom
vlasni$tvu, prikuplja dokaze i inicira pokretanje postupaka iseljavanja zbog nezakonitog
koristenja stambenih jedinica koje dostavlja nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici; u suradnji sa
Sluzbama — Regionalnim uredima pokrece postupke utvrdivanja prava na stambeno zbrinjavanje
po sluZbenoj duznosti; koordinira poslove koji se odnose na izradu i realizaciju planova i
programa rada Sektora; poduzima mjere za osiguranje uinkovitosti u radu; izraduje izvje§¢a o
ostvarivanju planova rada; organizira, vodi i aZurira sluzbene evidencije (registar) obiteljskih
kuéa, stanova i gradevinskih zemlji§ta u drzavnom vlasniStvu namijenjenih stambenom
zbrinjavanju; nadleZznim ustrojstvenim jedinicama dostavlja popise viSe stambenih gradevina,
izgradenih naselja i obiteljskih kuca radi pokretanja postupaka uknjizbe u zemljiSnim knjigama i
rjeSavanje drugih pitanja vezanih za vlasni¢ko-pravno uredenje; sudjeluje u izradi i izvrSenju
Godisnjeg plana rada i Trogodisnjeg/godi$njeg plana stambenog zbrinjavanja u dijelu koji se
odnosi na raspolozivi stambeni fond; u koordinaciji s nadleZznim Sluzbama — Regionalnim
uredima obraduje zahtjeve i sklapanje ugovora o opskrbi elektri¢nom i toplinskom energijom te
vodom za pojedinacne stambene jedinice nakon kupnje, obnove ili izgradnje; vodi evidenciju o
sklopljenim ugovorima iz svog djelokruga; daje suglasnost za veda odstupanja stambene
povrSine; vodi razmjenjuje analiticke evidencije drzavne imovine u bazi tijela nadleznog za
upravljanje drzavnom imovinom; koordinira provedbu aktivnosti Sluzbi — Regionalnih ureda u
sastavu SrediS$njeg drZavnog ureda; prati i kontrolira rad upravitelja viSe stambenih zgrada u
kojima je Republika Hrvatska veéinski vlasnik; izraduje pisane upute, smjernice i tumacenja za
ujednaeno postupanje u radu Sluzbi — Regionalnih ureda i odgovore na upite Sluzbi —
Regionalnih ureda o postupanju; koordinira tehni¢ke potrebe Sluzbi — Regionalnih ureda;
koordinira postupke stupanja u posjed te iseljavanja iz drzavne imovine; kontinuirano prati
potrebe, inicira potrebne promjene i sudjeluje u normativnim aktivnostima sukladno odredbama
Zakona o procjeni u¢inka propisa iz djelokruga Sektora; izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev
stranaka za podatke iz svog djelokruga, odgovara na primjedbe, zamolbe i dopise stranaka, tijela
drZzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svog djelokruga te obavlja i druge poslove iz
svog djelokruga.

U Sektoru za gospodarenje i upravljanje nekretninama, ustrojavaju se:
6.1. SluZzba — Regionalni ured Petrinja

6.2. Sluzba — Regionalni ured Vukovar

6.3. SluZba — Regionalni ured Knin

6.4. SluZba — Regionalni ured Zadar

6.5. Sluzba za evidenciju i upravljanje nekretninama



6.1. SluZba — Regionalni ured Petrinja
Clanak 32.

Sluzba— Regionalni ured Petrinja sa sjediStem u Petrinji, na podrucju Sisacko-moslavacke,
Zagrebatke, Krapinsko-zagorske, Koprivni¢ko-krizevatke, Medimurske, Varazdinske,
Karlovacke, Primorsko-goranske i Istarske Zupanije, te Grada Zagreba; priprema, organizira,
koordinira i provodi planove, programe, poslove, aktivnosti i postupke iz djelokruga Sektora
za podruéje svog djelokruga; za podruéje svog djelokruga vodi evidenciju raspoloZivih
stambenih jedinica i evidenciju suglasnosti i rje§enja o pravu na stambeno zbrinjavanje davanjem
u najam kuée ili stana u drZavnom vlasni$tvu te prema njima donosi prijedlog potreba za
kupnjom i sanacijom/obnovom stambenih jedinica sukladno Godi$njem planu rada; provodi
pregled ponudenih stambenih jedinica za kupnju te predlaze kupnju stambenih jedinica; preuzima
kupljene stambene jedinice od Agencije za pravni promet i posredovanje nekretninama i
sanirane/obnovljene i izgradene stambene jedinice; predlaZe dodjelu pojedinih stambenih jedinica
korisnicima sukladno Godi$njem planu stambenog zbrinjavanja; predlaZze nadleznom uredu
drZavne uprave utvrdivanje prava po sluzbenoj duznosti; u okviru Godi$njeg plana rada i kontrola
planira i organizira mjere i aktivnosti za zakonito i svrhovito kori$tenje stambenih jedinica u
drZzavnom vlasni$tvu za podruéje svog djelokruga te po provedenim kontrolama inicira i provodi
potrebne mjere i aktivnosti; obavlja poslove koji se odnose na terensku provedbu i nadzor svih
stambenih programa o ¢emu prikuplja potrebnu dokumentaciju posebno u dijelu izvr$avanja
obveza korisnika stambenih programa; vodi evidenciju o sklopljenim ugovorima iz svog
djelokruga; organizira aktivnosti i izraduje evidenciju raspolozivih stambenih jedinica za
stambeno zbrinjavanje podnositelja zahtjeva odredenih struka i zanimanja za ¢ijim radom postoji
posebno iskazana potreba i za hitno stambeno zbrinjavanje; zaprima, kompletira i obraduje
uredne zahtjeve za kupnju i darovanje drzavnih nekretnina; s nadleZnim Sektorom koordinira
poslove pripreme i potpisivanja ugovora s korisnicima prava; organizira i obavlja rad sa
strankama, predlaze pokretanje postupaka vlasni¢ko-pravnog uredenja nekretnina i operativno
sudjeluje u postupcima vezanim za uknjiZzbu nekretnina i vodenja aZzurne evidencije nekretnina u
vlasniStvu Republike Hrvatske; priprema predmete za povjerenstva za procjenu stanja i za
procjenu vrijednosti stambenih jedinica, te za povjerenstvo za procjenu stanja stambenih jedinica;
koordinira potpisivanje ugovora o najmu s korisnicima, iste uvodi u posjed stambene jedinice, te
preuzima vracene stambene jedinice od korisnika; prikuplja i kompletira dokaze u svrhu
pokretanja postupaka zbog nezakonitog koristenja stambenih jedinica; utvrduje stanje stambenih
jedinica i prema utvrdenom stanju izraduje prijedloge pojedinacne obnove stambenih jedinica kao
i prijedloge obnove viSe stambenih gradevina; pokre¢e postupke izvanrednog odrZavanja
stambenih jedinica; operativnho provodi postupke povratka osoba; organizira i kontrolira
provodenje skrbi i iseljavanja iz objekata organiziranog smjestaja; kontrolira i ovjerava troSkove
nastale u obavljanju poslova iz svog djelokruga; suraduje s upraviteljima vie stambenih zgrada
na podru¢ju svog djelokruga i sudjeluje u pripremi i kontroli izvr§enja obveza po ugovorima o
upravljanju zgradama i medu vlasnickih ugovora; kontrolira obraun, ispravnost i
pravovremenost faktura za placanje pri€uve rezijskih i drugih troSkova s osnova vlasniStva;
suraduje sa uredima drZavne uprave u Zupanijama; podnosi zahtjeve za sklapanje ugovora o
opskrbi elektri€énom, toplinskom energijom i vodom za pojedinatne stambene jedinice nakon
kupnje, obnove ili izgradnje istih kao i zahtjeve za prijenose istih ugovora na korisnike stambenih



jedinica te sudjeluje u njihovoj izradi i potpisivanju; sudjeluje u izradi i izvrSenju godi$njeg plana
rada i Trogodi$njeg/godi$njeg plana stambenog zbrinjavanja u dijelu koji se odnosi na djelokruga
rada; organizira i vodi to¢nu i potpunu evidenciju o stambenim jedinicama i korisnicima;
priprema odgovarajude statistike i izvjeStaje, sudjeluje u popisu imovine i obveza iz dijela svog
djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi — Regionalnom uredu Petrinja ustrojavaju se:
6.1.1. Odjel Petrinja
6.1.2. Ispostava Karlovac
6.1.1. Odjel Petrinja
Clanak 33.

Odjel Petrinja obavlja administrativne i struéne poslove koji se odnose na terensku provedbu i
nadzor svih stambenih programa na podrudju Sisatko moslavacke Zupanije o ¢emu prikuplja
potrebnu dokumentaciju posebno u dijelu izvr§avanja obveza korisnika stambenih programa;
zaprima, kompletira i obraduje uredne zahtjeve za kupnju i darovanje drzavnih nekretnina; s
nadleznim Sektorom/SluZzbom koordinira poslove pripreme i potpisivanja ugovora s korisnicima
prava; sudjeluje u izradi prijedloga potreba za kupnjom stambenih jedinica; sudjeluje u pregledu
ponudenih stambenih jedinica za kupnju, te prijedlogu kupnje adekvatnih stambenih jedinica;
preuzima kupljene stambene jedinice od Agencije za pravni promet i posredovanje nekretninama;
preuzima obnovljene i izgradene stambene jedinice od nadleznog Sektora za provedbu obnove i
izgradnje; sudjeluje u izradi prijedloga dodjele stambenih jedinica korisnicima; sudjeluje u
pripremi prijedloga uredima drZavne uprave u Zupanijama za utvrdivanje prava na stambeno
zbrinjavanje po sluzbenoj duZnosti; organizira i obavlja rad sa strankama, operativno sudjeluje u
postupcima vezanim za uknjizbu nekretnina i vodenja aZzurne evidencije nekretnina u vlasni$tvu
Republike Hrvatske; priprema predmete za povjerenstva za procjenu stanja i za procjenu
vrijednosti stambenih jedinica i za povjerenstvo za procjenu stanja stambenih objekata; vrsi
primopredaju stambenih jedinica; koordinira potpisivanje ugovora o najmu s korisnicima te iste
uvodi u posjed stambene jedinice; prikuplja i kompletira dokaze u svrhu pokretanja postupaka
zbog nezakonitog koriStenja stambenih jedinica; organizira i kontrolira provodenje skrbi i
iseljavanja iz objekata organiziranog smjestaja, utvrduje stanje stambenih jedinica u svrhu izrade
prijedloga pojedinacne obnove stambenih jedinica i prijedloga obnove vi$e stambenih gradevina
koje dostavlja Sluzbi na daljnje postupanje; operativno provodi postupke povratka osoba;
kontrolira i ovjerava troSkove nastale u obavljanju poslova iz svog djelokruga; suraduje s
upraviteljima viSe stambenih zgrada na podruéju svog djelokruga; kontrolira obradun, ispravnost
i pravovremenost faktura za pladanje pri¢uve rezijskih i drugih troskova s osnova vlasnistva;
suraduje sa uredima drZavne uprave u Zupaniji; podnosi zahtjeve za sklapanje ugovora o opskrbi
elektriénom, toplinskom energijom i vodom za pojedinatne stambene jedinice nakon kupnje,
obnove ili izgradnje istih kao i zahtjeve za prijenose istih ugovora na korisnike stambenih
jedinica te sudjeluje u njihovoj izradi i potpisivanju; organizira i vodi to¢nu i potpunu evidenciju
o stambenim jedinicama i korisnicima; pokreée postupke izvanrednog odrZavanja stambenih
jedinica te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.



U Odjelu Petrinja ustrojava se Ispostava Zagreb sa samostalnim izvrS$iteljima u Zagrebu
6.1.2. Ispostava Karlovac
Clanak 34.

Ispostava Karlovac sa sjedistem u Karlovcu ustrojava se na razini odjela; obavlja poslove koji se
odnose na terensku provedbu i nadzor svih stambenih programa na podru¢ju Karlovacke,
Primorsko-goranske i Istarske Zupanije o ¢emu prikuplja potrebnu dokumentaciju posebno u
dijelu izvr§avanja obveza korisnika stambenih programa; zaprima, kompletira i obraduje uredne
zahtjeve za kupnju i darovanje drzavnih nekretnina; s nadleznim Sektorom/Sluzbom koordinira
poslove pripreme i potpisivanja ugovora s korisnicima prava; sudjeluje u izradi prijedloga
potreba za kupnjom stambenih jedinica; sudjeluje u pregledu ponudenih stambenih jedinica za
kupnju, te prijedlogu kupnje adekvatnih stambenih jedinica; preuzima kupljene stambene jedinice
od Agencije za pravni promet i posredovanje nekretninama; preuzima obnovljene i izgradene
stambene jedinice od nadleznog Sektora za provedbu obnove i izgradnje; sudjeluje u izradi
prijedloga dodjele stambenih jedinica korisnicima; sudjeluje u pripremi prijedloga uredima
drzavne uprave u Zupanijama za utvrdivanje prava na stambeno zbrinjavanje po sluzbenoj
duZnosti; organizira i obavlja rad sa strankama, operativno sudjeluje u postupcima vezanim za
uknjizbu nekretnina i vodenja azurne evidencije nekretnina u vlasni§tvu Republike Hrvatske;
priprema predmete za povjerenstva za procjenu stanja i za procjenu vrijednosti stambenih
jedinica i za povjerenstvo za procjenu stanja stambenih objekata; vr8i primopredaju stambenih
jedinica; koordinira potpisivanje ugovora o najmu s Korisnicima te iste uvodi u posjed stambene
jedinice; prikuplja i kompletira dokaze u svrhu pokretanja postupaka zbog nezakonitog koristenja
stambenih jedinica; organizira i1 kontrolira provodenje skrbi i iseljavanja iz objekata
organiziranog smjestaja, utvrduje stanje stambenih jedinica u svrhu izrade prijedloga pojedina¢ne
obnove stambenih jedinica i prijedloga obnove vie stambenih gradevina koje dostavlja Sluzbi na
daljnje postupanje; operativno provodi postupke povratka osoba; kontrolira i ovjerava troskove
nastale u obavljanju poslova iz svog djelokruga; suraduje s upraviteljima vi§e stambenih zgrada
na podrucju svog djelokruga; kontrolira obradun, ispravnost i pravovremenost faktura za placanje
priCuve reZijskih i drugih troSkova s osnova vlasni$tva; suraduje sa uredima drZavne uprave u
Zupaniji; podnosi zahtjeve za sklapanje ugovora o opskrbi elektriénom, toplinskom energijom i
vodom za pojedina¢ne stambene jedinice nakon kupnje, obnove ili izgradnje istih kao i zahtjeve
za prijenose istih ugovora na korisnike stambenih jedinica te sudjeluje u njihovoj izradi i
potpisivanju; organizira i vodi to¢nu i potpunu evidenciju o stambenim jedinicama i korisnicima,
planira; pokrece postupke izvanrednog odrZavanja stambenih jedinica te obavlja i druge poslove
iz svog djelokruga.

U Ispostavi Karlovac se predvida Samostalni izvrSitelj u Plaskom
6.2. Slu?ba — Regionalni ured Vukovar
Clanak 35.
Sluzba — Regionalni ured Vukovar sa sjediStem u Vukovaru, na podru¢ju Vukovarsko-srijemske,

Osje¢ko-baranjske, Viroviti¢ko-podravske, Bjelovarsko-bilogorske, Brodsko-posavske i
PoZesko-slavonske Zupanije; priprema, organizira, koordinira i provodi planove, programe,



poslove, aktivnosti i postupke iz djelokruga Sektora za podrucje svog djelokruga; za podrucje
svog djelokruga vodi evidenciju raspolozivih stambenih jedinica i evidenciju suglasnosti i
rjeSenja o pravu na stambeno zbrinjavanje davanjem u najam kuce ili stana u drZavnom
vlasnistvu te prema njima donosi prijedlog potreba za kupnjom i sanacijom/obnovom stambenih
jedinica sukladno Godi$njem planu rada; provodi pregled ponudenih stambenih jedinica za
kupnju te predlaze kupnju stambenih jedinica; preuzima kupljene stambene jedinice od Agencije
za pravni promet i posredovanje nekretninama i sanirane/obnovljene i izgradene stambene
jedinice; predlaze dodjelu pojedinih stambenih jedinica korisnicima sukladno GodiS$njem planu
stambenog zbrinjavanja; predlaze nadleznom uredu drzavne uprave utvrdivanje prava po
sluZzbenoj duznosti; u okviru Godisnjeg plana rada i kontrola planira i organizira mjere i
aktivnosti za zakonito i svrhovito koriStenje stambenih jedinica u drzavnom vlasni§tvu za
podruéje svog djelokruga te po provedenim kontrolama inicira i provodi potrebne mjere i
aktivnosti; obavlja poslove koji se odnose na terensku provedbu i nadzor svih stambenih
programa o ¢emu prikuplja potrebnu dokumentaciju posebno u dijelu izvrSavanja obveza
korisnika stambenih programa; vodi evidenciju o sklopljenim ugovorima iz svog djelokruga;
organizira aktivnosti i izraduje evidenciju raspolozivih stambenih jedinica za stambeno
zbrinjavanje podnositelja zahtjeva odredenih struka i zanimanja za €ijim radom postoji posebno
iskazana potreba i za hitno stambeno zbrinjavanje; zaprima, kompletira i obraduje uredne
zahtjeve za kupnju i darovanje drzavnih nekretnina; s nadleZznim Sektorom koordinira poslove
pripreme i potpisivanja ugovora s korisnicima prava; organizira i obavlja rad sa strankama,
predlaze pokretanje postupaka vlasni¢ko-pravnog uredenja nekretnina i operativno sudjeluje u
postupcima vezanim za uknjizbu nekretnina i vodenja azurne evidencije nekretnina u vlasnistvu
Republike Hrvatske; priprema predmete za povjerenstva za procjenu stanja i za procjenu
vrijednosti stambenih jedinica, te za povjerenstvo za procjenu stanja stambenih jedinica;
koordinira potpisivanje ugovora o najmu s korisnicima, iste uvodi u posjed stambene jedinice, te
preuzima vradene stambene jedinice od korisnika; prikuplja i kompletira dokaze u svrhu
pokretanja postupaka zbog nezakonitog kori$tenja stambenih jedinica; utvrduje stanje stambenih
jedinica i prema utvrdenom stanju izraduje prijedloge pojedinane obnove stambenih jedinica kao
i prijedloge obnove viSe stambenih gradevina; pokreée postupke izvanrednog odrzavanja
stambenih jedinica; operativno provodi postupke povratka osoba; organizira i kontrolira
provodenje skrbi i iseljavanja iz objekata organiziranog smjestaja; kontrolira i ovjerava troSkove
nastale u obavljanju poslova iz svog djelokruga; suraduje s upraviteljima vise stambenih zgrada
na podrucju svog djelokruga i sudjeluje u pripremi i kontroli izvr§enja obveza po ugovorima o
upravljanju zgradama i medu vlasni¢kih ugovora; kontrolira obracun, ispravnost i
pravovremenost faktura za placanje pri€uve reZijskih i drugih tro$kova s osnova vlasnistva;
suraduje sa uredima drzavne uprave u Zupanijama; podnosi zahtjeve za sklapanje ugovora o
opskrbi elektriénom, toplinskom energijom i vodom za pojedinaéne stambene jedinice nakon
kupnje, obnove ili izgradnje istih kao i zahtjeve za prijenose istih ugovora na korisnike stambenih
jedinica te sudjeluje u njihovoj izradi i potpisivanju; sudjeluje u izradi i izvrSenju godi$njeg plana
rada i Trogodi$njeg/godi$njeg plana stambenog zbrinjavanja u dijelu koji se odnosi na djelokrug
rada; organizira i vodi toénu i potpunu evidenciju o stambenim jedinicama i korisnicima;
priprema odgovarajuce statistike i izvjestaje, sudjeluje u popisu imovine i obveza iz dijela svog
djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi — Regionalnom uredu Vukovar ustrojavaju se:

6.2.1. Odjel Vukovar



6.2.2. Ispostava Osijek
6.2.3. Ispostava Slavonski Brod
6.2.1. Odjel Vukovar

Clanak 36.

Odjel Vukovar obavlja poslove koji se odnose na terensku provedbu i nadzor svih stambenih
programa na podrucju Vukovarsko-srijemske Zupanije o €¢emu prikuplja potrebnu dokumentaciju
posebno u dijelu izvrSavanja obveza korisnika stambenih programa; zaprima, kompletira i
obraduje uredne zahtjeve za kupnju i darovanje drZavnih nekretnina; s nadleZnim
Sektorom/Sluzbom koordinira poslove pripreme i potpisivanja ugovora s korisnicima prava;
sudjeluje u izradi prijedloga potreba za kupnjom stambenih jedinica; sudjeluje u pregledu
ponudenih stambenih jedinica za kupnju, te prijedlogu kupnje adekvatnih stambenih jedinica;
preuzima kupljene stambene jedinice od Agencije za pravni promet i posredovanje nekretninama;
preuzima obnovljene i izgradene stambene jedinice od nadleZnog Sektora za provedbu obnove i
izgradnje; sudjeluje u izradi prijedloga dodjele stambenih jedinica korisnicima; sudjeluje u
pripremi prijedloga uredima drZavne uprave u Zupanijama za utvrdivanje prava na stambeno
zbrinjavanje po sluZbenoj duZnosti; organizira i obavlja rad sa strankama, operativno sudjeluje u
postupcima vezanim za uknjiZbu nekretnina i vodenja azurne evidencije nekretnina u vlasni$tvu
Republike Hrvatske; priprema predmete za povjerenstva za procjenu stanja i za procjenu
vrijednosti stambenih jedinica i za povjerenstvo za procjenu stanja stambenih objekata; vrSi
primopredaju stambenih jedinica; koordinira potpisivanje ugovora o najmu s korisnicima te iste
uvodi u posjed stambene jedinice; prikuplja i kompletira dokaze u svrhu pokretanja postupaka
zbog nezakonitog koriStenja stambenih jedinica; organizira i kontrolira provodenje skrbi i
iseljavanja iz objekata organiziranog smjestaja, utvrduje stanje stambenih jedinica u svrhu izrade
prijedloga pojedinane obnove stambenih jedinica i prijedloga obnove viSe stambenih gradevina
koje dostavlja Sluzbi na daljnje postupanje; operativho provodi postupke povratka osoba;
kontrolira i ovjerava troSkove nastale u obavljanju poslova iz svog djelokruga; suraduje s
upraviteljima vi$e stambenih zgrada na podruéju svog djelokruga; kontrolira obracun, ispravnost
i pravovremenost faktura za plac¢anje pri¢uve reZijskih i drugih troskova s osnova vlasnistva;
suraduje sa uredima drZavne uprave u Zupaniji; podnosi zahtjeve za sklapanje ugovora o opskrbi
elektri¢nom, toplinskom energijom i vodom za pojedinane stambene jedinice nakon kupnje,
obnove ili izgradnje istih kao i zahtjeve za prijenose istih ugovora na korisnike stambenih
jedinica te sudjeluje u njihovoj izradi i potpisivanju; organizira i vodi to¢nu i potpunu evidenciju
o stambenim jedinicama i korisnicima, planira; pokrece postupke izvanrednog odrZavanja
stambenih jedinica te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

6.2.2. Ispostava Osijek

Clanak 37.

Ispostava Osijek sa sjedi§tem u Osijeku ustrojava se na razini odjela; obavlja poslove koji se
odnose na terensku provedbu i nadzor svih stambenih programa na podru¢ju Osje€ko-baranjske i
Viroviti¢ko-podravske Zupanije o ¢emu prikuplja potrebnu dokumentaciju posebno u dijelu
izvr§avanja obveza korisnika stambenih programa; zaprima, kompletira i obraduje uredne



zahtjeve za kupnju i darovanje drZzavnih nekretnina; s nadleznim Sektorom/SluZzbom koordinira
poslove pripreme i potpisivanja ugovora s korisnicima prava; sudjeluje u izradi prijedloga
potreba za kupnjom stambenih jedinica; sudjeluje u pregledu ponudenih stambenih jedinica za
kupnju, te prijedlogu kupnje adekvatnih stambenih jedinica; preuzima kupljene stambene jedinice
od Agencije za pravni promet i posredovanje nekretninama; preuzima obnovljene i izgradene
stambene jedinice od nadleZnog Sektora za provedbu obnove i izgradnje; sudjeluje u izradi
prijedloga dodjele stambenih jedinica korisnicima; sudjeluje u pripremi prijedloga uredima
drzavne uprave u Zupanijama za utvrdivanje prava na stambeno zbrinjavanje po sluZbenoj
duZnosti; organizira i obavlja rad sa strankama, operativno sudjeluje u postupcima vezanim za
uknjizbu nekretnina i vodenja azurne evidencije nekretnina u vlasniStvu Republike Hrvatske;
priprema predmete za povjerenstva za procjenu stanja i za procjenu vrijednosti stambenih
jedinica i za povjerenstvo za procjenu stanja stambenih objekata; vr$i primopredaju stambenih
jedinica; koordinira potpisivanje ugovora o najmu s korisnicima te iste uvodi u posjed stambene
jedinice; prikuplja i kompletira dokaze u svrhu pokretanja postupaka zbog nezakonitog koristenja
stambenih jedinica; organizira i kontrolira provodenje skrbi i iseljavanja iz objekata
organiziranog smjestaja, utvrduje stanje stambenih jedinica u svrhu izrade prijedloga pojedinaéne
obnove stambenih jedinica i prijedloga obnove vise stambenih gradevina koje dostavlja Sluzbi na
daljnje postupanje; operativno provodi postupke povratka osoba; kontrolira i ovjerava troSkove
nastale u obavljanju poslova iz svog djelokruga; suraduje s upraviteljima viSe stambenih zgrada
na podru¢ju svog djelokruga; kontrolira obracun, ispravnost i pravovremenost faktura za placanje
pricuve reZzijskih i drugih troSkova s osnova vlasnistva; suraduje sa uredima drzavne uprave u
Zupaniji; podnosi zahtjeve za sklapanje ugovora o opskrbi elektri¢nom, toplinskom energijom i
vodom za pojedina¢ne stambene jedinice nakon kupnje, obnove ili izgradnje istih kao i zahtjeve
za prijenose istih ugovora na korisnike stambenih jedinica te sudjeluje u njihovoj izradi i
potpisivanju; organizira i vodi to¢nu i potpunu evidenciju o stambenim jedinicama i korisnicima,
planira; pokrece postupke izvanrednog odrZavanja stambenih jedinica te obavlja i druge poslove
iz svog djelokruga.

6.2.3. Ispostava Slavonski Brod

Clanak 38.

Ispostava Slavonski Brod sa sjediStem u Slavonskom Brodu ustrojava se na razini odjela; obavlja
poslove koji se odnose na terensku provedbu i nadzor svih stambenih programa na podrucju
Bjelovarsko-bilogorske, Brodsko-posavske i PoZeSko-slavonske Zupanije o ¢emu prikuplja
potrebnu dokumentaciju posebno u dijelu izvr§avanja obveza korisnika stambenih programa;
zaprima, kompletira i obraduje uredne zahtjeve za kupnju i darovanje drZavnih nekretnina; s
nadleZznim Sektorom/SluZzbom koordinira poslove pripreme i potpisivanja ugovora s korisnicima
prava; sudjeluje u izradi prijedloga potreba za kupnjom stambenih jedinica; sudjeluje u pregledu
ponudenih stambenih jedinica za kupnju, te prijedlogu kupnje adekvatnih stambenih jedinica;
preuzima kupljene stambene jedinice od Agencije za pravni promet i posredovanje nekretninama;
preuzima obnovljene i izgradene stambene jedinice od nadleznog Sektora za provedbu obnove i
izgradnje; sudjeluje u izradi prijedloga dodjele stambenih jedinica korisnicima; sudjeluje u
pripremi prijedloga uredima drzavne uprave u Zupanijama za utvrdivanje prava na stambeno
zbrinjavanje po sluzbenoj duZnosti; organizira i obavlja rad sa strankama, operativno sudjeluje u
postupcima vezanim za uknjiZzbu nekretnina i vodenja aZurne evidencije nekretnina u vlasnistvu
Republike Hrvatske; priprema predmete za povjerenstva za procjenu stanja i za procjenu



vrijednosti stambenih jedinica i za povjerenstvo za procjenu stanja stambenih objekata; vrSi
primopredaju stambenih jedinica; koordinira potpisivanje ugovora o najmu s korisnicima te iste
uvodi u posjed stambene jedinice; prikuplja i kompletira dokaze u svrhu pokretanja postupaka
zbog nezakonitog koriStenja stambenih jedinica; organizira i kontrolira provodenje skrbi i
iseljavanja iz objekata organiziranog smjestaja, utvrduje stanje stambenih jedinica u svrhu izrade
prijedloga pojedinane obnove stambenih jedinica i prijedloga obnove viSe stambenih gradevina
koje dostavlja Sluzbi na daljnje postupanje; operativno provodi postupke povratka osoba;
kontrolira i ovjerava tro$kove nastale u obavljanju poslova iz svog djelokruga; suraduje s
upraviteljima vi$e stambenih zgrada na podrucju svog djelokruga; kontrolira obraCun, ispravnost
i pravovremenost faktura za placanje pri€uve rezijskih i drugih tro§kova s osnova vlasnistva;
suraduje sa uredima drzavne uprave u Zupaniji; podnosi zahtjeve za sklapanje ugovora o opskrbi
elektri¢tnom, toplinskom energijom i vodom za pojedina¢ne stambene jedinice nakon kupnje,
obnove ili izgradnje istih kao i zahtjeve za prijenose istih ugovora na korisnike stambenih
jedinica te sudjeluje u njihovoj izradi i potpisivanju; organizira i vodi to¢nu i potpunu evidenciju
o stambenim jedinicama i korisnicima, planira; pokreée postupke izvanrednog odrZavanja
stambenih jedinica te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Ispostavi Slavonski Brod se predvida i Samostalni izvrSitelj u Pozegi
6.3. SluZba — Regionalni ured Knin
Clanak 39.

Sluzba — Regionalni ured Knin sa sjedistem u Kninu, na podru&ju Sibensko-kninske i Litko-
senjske Zupanije; priprema, organizira, koordinira i provodi planove, programe, aktivnosti i
postupke iz djelokruga Sektora za podrudje svog djelokruga; za podruéje svoje djelokruga vodi
evidenciju raspolozZivih stambenih jedinica i evidenciju suglasnosti i rjeSenja o pravu na
stambeno zbrinjavanje davanjem u najam kuée ili stana u drzavnom vlasni§tvu te prema njima
donosi prijedlog potreba za kupnjom i sanacijom/obnovom stambenih jedinica sukladno
GodiSnjem planu rada; provodi pregled ponudenih stambenih jedinica za kupnju te predlaze
kupnju stambenih jedinica; preuzima kupljene stambene jedinice od Agencije za pravni promet i
posredovanje nekretninama i sanirane/obnovljene i izgradene stambene jedinice; predlaze dodjelu
pojedinih stambenih jedinica korisnicima sukladno Godi$njem planu stambenog zbrinjavanja;
predlaZze nadleznom uredu drzavne uprave utvrdivanje prava po sluzbenoj duznosti; u okviru
Godisnjeg plana rada i kontrola planira i organizira mjere i aktivnosti za zakonito i svrhovito
koriStenje stambenih jedinica u drZavnom vlasni§tvu za podruéje svog djelokruga te po
provedenim kontrolama inicira i provodi potrebne mjere i aktivnosti; obavlja poslove koji se
odnose na terensku provedbu i nadzor svih stambenih programa o ¢emu prikuplja potrebnu
dokumentaciju posebno u dijelu izvr§avanja obveza korisnika stambenih programa; vodi
evidenciju o sklopljenim ugovorima iz svog djelokruga; organizira aktivnosti i izraduje
evidenciju raspoloZivih stambenih jedinica za stambeno zbrinjavanje podnositelja zahtjeva
odredenih struka i zanimanja za €ijim radom postoji posebno iskazana potreba i za hitno
stambeno zbrinjavanje; zaprima, kompletira i obraduje uredne zahtjeve za kupnju i darovanje
drzavnih nekretnina; s nadleZznim Sektorom koordinira poslove pripreme i potpisivanja ugovora s
korisnicima prava; organizira i obavlja rad sa strankama, predlaze pokretanje postupaka
vlasni¢ko-pravnog uredenja nekretnina i operativno sudjeluje u postupcima vezanim za uknjizbu
nekretnina i vodenja aZurne evidencije nekretnina u vlasnistvu Republike Hrvatske; priprema



predmete za povjerenstva za procjenu stanja i za procjenu vrijednosti stambenih jedinica, te za
povjerenstvo za procjenu stanja stambenih jedinica; koordinira potpisivanje ugovora o najmu s
korisnicima, iste uvodi u posjed stambene jedinice, te preuzima vradene stambene jedinice od
korisnika; prikuplja i kompletira dokaze u svrhu pokretanja postupaka zbog nezakonitog
koriStenja stambenih jedinica; utvrduje stanje stambenih jedinica i prema utvrdenom stanju
izraduje prijedloge pojedinatne obnove stambenih jedinica kao i prijedloge obnove vise
stambenih gradevina; pokreée postupke izvanrednog odrZavanja stambenih jedinica; operativno
provodi postupke povratka osoba; organizira i kontrolira provodenje skrbi i iseljavanja iz
objekata organiziranog smjestaja; kontrolira i ovjerava tro$kove nastale u obavljanju poslova iz
svog djelokruga; suraduje s upraviteljima vise stambenih zgrada na podru¢ju svog djelokruga i
sudjeluje u pripremi i kontroli izvr$enja obveza po ugovorima o upravljanju zgradama i medu
vlasnickih ugovora; kontrolira obradun, ispravnost i pravovremenost faktura za placanje pricuve
reZijskih i drugih troSkova s osnova vlasniStva; suraduje sa uredima drZavne uprave u
Zupanijama; podnosi zahtjeve za sklapanje ugovora o opskrbi elektri¢nom, toplinskom energijom
i vodom za pojedina¢ne stambene jedinice nakon kupnje, obnove ili izgradnje istih kao i zahtjeve
za prijenose istih ugovora na korisnike stambenih jedinica te sudjeluje u njihovoj izradi i
potpisivanju; sudjeluje u izradi i izvr§enju godiSnjeg plana rada i Trogodi$njeg/godi$njeg plana
stambenog zbrinjavanja u dijelu koji se odnosi na djelokrug rada; organizira i vodi to¢nu i
potpunu evidenciju o stambenim jedinicama i korisnicima; priprema odgovarajuée statistike i
izvjestaje, sudjeluje u popisu imovine i obveza iz dijela svog djelokruga; obavlja i druge poslove
iz svog djelokruga.

U Sluzbi — Regionalnom uredu Knin ustrojava se Ispostava Gospi¢ sa samostalnim izvrsiteljima
6.4. SluZba — Regionalni ured Zadar

Clanak 40.

Sluzba — Regionalni ured Zadar sa sjediStem u Zadru, na podru&ju Zadarske, Splitsko-
dalmatinske i Dubrovacko-neretvanske Zupanije; priprema, organizira, koordinira i provodi
planove, programe, aktivnosti i postupke iz djelokruga Sektora za podruéje svog djelokruga;
vodi evidenciju raspolozivih stambenih jedinica na podruéju svog djelokruga; vodi evidenciju
suglasnosti i rjeSenja o pravu na stambeno zbrinjavanje davanjem u najam kuée ili stana u
drzavnom vlasni$tvu na podrucju svog djelokruga te prema njima donosi prijedlog potreba za
kupnjom i obnovom stambenih jedinica sukladno GodiSnjem planu rada; vr$i pregled ponudenih
stambenih jedinica za kupnju te predlaze kupnju odgovarajuéih stambenih jedinica; preuzima
kupljene stambene jedinice od Agencije za pravni promet i posredovanje nekretninama; preuzima
obnovljene i izgradene stambene jedinice od Sektora nadleznog za provedbu obnove i izgradnje;
predlaZze dodjelu pojedinih stambenih jedinica korisnicima sukladno Godisnjem planu stambenog
zbrinjavanja; predlaze nadleZnom uredu drzavne uprave s podru¢ja svog djelokruga utvrdivanje
prava po sluzbenoj duZnosti za Zakonom predvidene kategorije korisnika imovine u vlasnistvu
Republike Hrvatske; u okviru GodiSnjeg plana rada i kontrola planira i organizira mjere i
aktivnosti za zakonito i svrhovito koriStenje stambenih jedinica u drzavnom vlasni$tvu za
podru¢je svog djelokruga te po provedenim kontrolama inicira i provodi potrebne mjere i
aktivnosti; obavlja poslove koji se odnose na terensku provedbu i nadzor svih stambenih
programa o ¢emu prikuplja potrebnu dokumentaciju posebno u dijelu izvrSavanja obveza
korisnika stambenih programa; vodi evidenciju o sklopljenim ugovorima iz svog djelokruga;



organizira aktivnosti i izraduje evidenciju raspolozivih stambenih jedinica za stambeno
zbrinjavanje podnositelja zahtjeva odredenih struka i zanimanja za €ijim radom postoji posebno
iskazana potreba i za hitno stambeno zbrinjavanje; zaprima, kompletira i obraduje uredne
zahtjeve za kupnju i darovanje drZavnih nekretnina; s nadleZznim Sektorom koordinira poslove
pripreme i potpisivanja ugovora s korisnicima prava; organizira i obavlja rad sa strankama,
predlaze pokretanje postupaka vlasni¢ko-pravnog uredenja nekretnina i operativno sudjeluje u
postupcima vezanim za uknjiZbu nekretnina i vodenja aZurne evidencije nekretnina u vlasni$tvu
Republike Hrvatske; priprema predmete za povjerenstva za procjenu stanja i za procjenu
vrijednosti stambenih jedinica, te za povjerenstvo za procjenu stanja stambenih jedinica;
koordinira potpisivanje ugovora o najmu s korisnicima, iste uvodi u posjed stambene jedinice, te
preuzima vracene stambene jedinice od korisnika; prikuplja i kompletira dokaze u svrhu
pokretanja postupaka zbog nezakonitog koriStenja stambenih jedinica; utvrduje stanje stambenih
jedinica i prema utvrdenom stanju izraduje prijedloge pojedinaéne obnove stambenih jedinica kao
i prijedloge obnove viSe stambenih gradevina; pokreée postupke izvanrednog odrZavanja
stambenih jedinica; operativno provodi postupke povratka osoba; organizira i kontrolira
provodenje skrbi i iseljavanja iz objekata organiziranog smjestaja; kontrolira i ovjerava troskove
nastale u obavljanju poslova iz svog djelokruga; suraduje s upraviteljima vie stambenih zgrada
na podrucju svog djelokruga i sudjeluje u pripremi i kontroli izvrSenja obveza po ugovorima o
upravljanju zgradama i medu vlasni¢kih ugovora; kontrolira obraun, ispravnost i
pravovremenost faktura za placanje pri¢uve reZijskih i drugih troSkova s osnova vlasnistva;
suraduje sa uredima drZavne uprave u Zupanijama; podnosi zahtjeve za sklapanje ugovora o
opskrbi elektri¢nom, toplinskom energijom i vodom za pojedina¢ne stambene jedinice nakon
kupnje, obnove ili izgradnje istih kao i zahtjeve za prijenose istih ugovora na korisnike stambenih
jedinica te sudjeluje u njihovoj izradi i potpisivanju; sudjeluje u izradi i izvrienju godisnjeg plana
rada i TrogodiSnjeg/godi$njeg plana stambenog zbrinjavanja u dijelu koji se odnosi na djelokrug
rada; organizira i vodi tonu i potpunu evidenciju o stambenim jedinicama i korisnicima;
priprema odgovarajuce statistike i izvjestaje, sudjeluje u popisu imovine i obveza iz dijela svog
djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi — Regionalnom uredu Zadar ustrojava se ispostava Gralac sa samostalnim izvriteljem u
GraCacu

6.5. SluZba za evidenciju i upravijanje nekretninama
Clanak 41.

Sluzba za evidenciju i upravljanje nekretninama obavlja administrativne i strune poslove koji se
odnose na aZurno vodenje analitiCke evidencije drZzavne imovine u bazi tijela nadleZnog za
upravljanje drzavnom imovinom; za procese iz svog djelokruga sudjeluje u izradi pisanih internih
procedura, tumalenja postupanja; provodi mjere gospodarenja i upravljanja stambenim
jedinicama u drZzavnom vlasniStvu koje se koriste za stambeno zbrinjavanje; definira poslovne
procese i rizike iz podruéja svog djelokruga kao i sustav unutarnjih kontrola; objedinjuje i vodi
evidenciju i upravlja stambenim jedinicama u drZavnom vlasni§tvu osiguranim za stambeno
zbrinjavanje; objedinjuje i vodi evidenciju suglasnosti i rjeSenja o pravu na stambeno
zbrinjavanje davanjem u najam kuca i stanova u drzavnom vlasni$tvu; analizira i obraduje od
sluzbi — regionalnih ureda dostavljene prijedloge dodjele stambenih jedinica korisnicima te
izraduje odluke za izvrSenje suglasnosti i rjeSenja; objedinjuje i organizira aktivnosti i izraduje



evidenciju raspoloZivih stambenih jedinica za stambeno zbrinjavanje podnositelja zahtjeva
odredenih struka i zanimanja za kojima postoji posebno iskazana potreba i za hitno stambeno
zbrinjavanje; koordinira aktivnosti i postupke potpisivanja ugovora o najmu i vodi evidenciju o
iznajmljenim stambenim jedinicama u drZavnom vlasni$tvu osiguranim za stambeno zbrinjavanje
i koriStenju te imovine; u suradnji sa Sluzbama — Regionalnim uredima prikuplja dokaze o
nezakonitom koriStenju stambenih jedinica te ih dostavlja nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici
Sredi$njeg drZzavnog ureda radi pokretanja propisanih postupaka; u sluajevima neizvr$avanja
ugovornih obveza raskida ugovore o najmu te s dokazima dostavlja nadleznoj ustrojstvenoj
jedinici radi pokretanja eventualnih sudskih postupaka; vodi evidenciju prihoda s osnove najma,
poduzima mjere i aktivnosti za potpunu i pravovremenu naplatu najma; u suradnji sa SluZzbama —
regionalnim uredima koordinira sklapanje i evidenciju ugovora o opskrbi elektricnom i
toplinskom energijom te vodom pojedinacnih stambenih jedinica u drZavnom vlasnistvu
namijenjenih stambenom zbrinjavanju kao i ugovore o prijenosu ugovora o opskrbi elektricnom i
toplinskom energijom na korisnike stambenog zbrinjavanja; priprema i provodi kontrolu
izvr§enja obveza po ugovorima o upravljanju zgradama i medu vlasni¢kih ugovora; vodi
analiticke evidencije izdanih suglasnosti i rjeSenja o pravu na stambeno zbrinjavanje davanjem u
najam stanova i kuéa u drzavnom vlasnistvu i sklopljenih ugovora iz svog djelokruga; analizira i
obraduje dostavljene prijedloge potreba za kupnjom stambenih jedinica te prema njima izraduje i
predlaZze plan kupnje stambenih jedinica; koordinira pregled ponudenih stambenih jedinica za
kupnju; analizira i obraduje iz regionalnih ureda dostavljene prijedloge kupnje ponudenih
stambenih jedinica i priprema suglasnosti za kupnju stambenih jedinica; analizira i obraduje
dostavljene prijedloge pojedinatne obnove stambenih jedinica kao i prijedloge obnove vise
stambenih gradevina i dostavlja iste nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici Ureda na provedbu; sudjeluje
u pokretanju postupaka izvanrednog odrZavanja stambenih jedinica; daje suglasnost za veca
odstupanja stambene povr§ine; suraduje s ostalim ustrojstvenim jedinicama Sredi$njeg drZzavnog
ureda u popisu imovine i obveza iz dijela svog djelokruga; sudjeluje u izradi i izvrenju godidnjeg
plana rada i Trogodi$njeg/godi$njeg plana stambenog zbrinjavanja u dijelu koji se odnosi na
djelokrug rada; vodi i sve druge poslove i evidencije vezane za upravljanje drZavnom imovinom
u djelokrugu Sredi$njeg drZzavnog ureda.

U Sluzbi za evidenciju i upravljanje nekretninama, ustrojavaju se:
6.5.1. Odjel za evidenciju nekretnina, rjeSenja, kupnju i dodjelu stambenih jedinica,
6.5.2. Odjel za najam, pri¢uvu i praéenje prihoda od najma stambenih jedinica.
6.5.1. Odjel za evidenciju nekretnina, rjeSenja, kupnju i dodjelu stambenih jedinica
Clanak 42.

Odjel za evidenciju nekretnina, rjeSenja, kupnju i dodjelu stambenih jedinica obavlja struéne i
administrativne poslove koji se odnose na informati¢ku i dokumentacijsku evidenciju (registar)
nekretnina u drzavnom vlasni$tvu kojima za potrebe stambenog zbrinjavanja upravlja i raspolaze
ovaj Sredi$nji drzavni ured; vodi analiticke evidencije drZzavne imovine u bazi tijela nadleZznog za
upravljanje drZavnom imovinom; vodi analiticku evidenciju suglasnosti i rjeSenja o pravu na
stambeno zbrinjavanje davanjem u najam kuca i stanova u drZzavnom vlasni$tvu, te prema
navedenoj evidenciji sudjeluje u izradi plana potreba za obnovu/izgradnju; kao i u izradi plana



potreba za kupnju stambenih jedinica; koordinira pregled i odabir dostavljenih ponuda za kupnju
stambenih jedinica, priprema suglasnosti za kupnju ponudenih stambenih jedinica; izraduje
suglasnosti za iste; vodi evidenciju kupoprodajnih ugovora za novonabavljene (kupljene)
stambene jedinice; sudjeluje u izradi odluka za izvrSenje suglasnosti i rjeSenja; objedinjuje
aktivnosti i izraduje evidenciju raspolozivih stambenih jedinica za stambeno zbrinjavanje
podnositelja zahtjeva odredenih struka i zanimanja za kojima postoji posebno iskazana potreba i
za hitno stambeno zbrinjavanje; u suradnji sa Sluzbama — Regionalnim uredima dostavlja dokaze
nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici sa prijedlozima pokretanja sudskih postupaka radi iseljenja
korisnika zbog nezakonitog koriStenja stambenih jedinica; kontrolira i evidentira ugovore o
opskrbi elektricnom i toplinskom energijom te vodom pojedinanih stambenih jedinica u
drZzavnom vlasni§tvu namijenjenih stambenom zbrinjavanju kao i ugovore o prijenosu ugovora o
opskrbi elektrino i toplinskom energijom na korisnike stambenog zbrinjavanja; pokrece
postupke raskida ugovora iz svog djelokruga; vodi evidenciju o ugovorima iz svog djelokruga;
izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka za podatke iz svog djelokruga; odgovara na
zamolbe i upite stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela, te obavlja i druge poslove u okviru
svog djelokruga.

6.5.2. Odjel za najam, pricuvu i pracenje prihoda od najma stambenih jedinica
Clanak 43.

Odjel za najam, pri€uvu i pracenje prihoda od najma stambenih jedinica obavlja strucne i
administrativne poslove koji se odnose na postupke potpisivanja ugovora o najmu; koordinira
aktivnosti potpisivanja ugovora o najmu s SluZbama-Regionalnim uredima i kontrolira
ispunjavanje ugovornih obveza naplate najma za koriStenje stambenih jedinica; predlaZe,
poduzima mjere i aktivnosti za potpunu i pravovremenu naplatu prihoda od najma; u slu¢ajevima
neizvrSavanja ugovornih obveza raskida ugovore o najmu te s dokazima dostavlja nadleznoj
ustrojstvenoj jedinici radi pokretanja eventualnih sudskih postupaka; obavlja poslove dnevnog
azuriranja analiticke baze podataka za naplatu najma za obiteljske kucée i stanove dane na
koristenje korisnicima stambenog zbrinjavanja unosom podataka o naplati iz dnevnih financijskih
izvoda; izraduje dnevna periodi¢na i mjese¢na izvje$éa o stanju naplac¢enog najma; na temelju
relevantne dokumentacije organizira izradu kvartalnih i godi$njih temeljnica za knjiZzenje obveze
za najam; izraduje potvrde o podmirivanju najma u svrhu kupoprodaje i darovanja; kontrolira
obradun i placanje pricuve i drugih troSkova s osnova vlasniStva; obavija strune i
administrativne poslove koji se odnose na pripremu za potpisivanje ugovora o upravljanju
zgradama te medu vlasni¢kih ugovora; suraduje s upraviteljima zgrada u kojima je Republika
Hrvatska suvlasnik; inicira pokretanje postupka raskida ugovora iz svog djelokruga; vodi
evidenciju o ugovorima iz svog djelokruga; izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka za
podatke iz svog djelokruga; odgovara na primjedbe, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne
uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svog djelokruga te obavlja i druge poslove u okviru
svog djelokruga.



7. SAMOSTALNA SLUZBA ZA FINANCIJSKO-MATERIJALNE POSLOVE
Clanak 44.

Samostalna sluzba za financijsko-materijalne poslove organizira, kontrolira i prati izvrSenje svih
financijskih i ratunovodstvenih poslova sukladno zakonu i brine o zakonitoj primjeni vaZe¢ih
materijalno-financijskih propisa; definira poslovne procese iz svog djelokruga i provodi unutarnje
kontrole; za procese iz djelokruga izraduje pisane interne procedure, tumadenja postupanja;
organizira i koordinira rad na izradi strateSkog plana za trogodi3nje razdoblje, godi$njih planova
potrebnih financijskih sredstava; daje stru¢na misljenja i ima savjetodavnu ulogu sa svrhom
poboljSanja poslovanja Sredi$njeg drzavnog ureda; koordinira provodenje samoprocjene sustava
unutarnjih kontrola putem Izjave o fiskalnoj odgovornosti; priprema zahtjeve i obavlja placanje
tekudih i kapitalnih izdataka i transfera putem sustava Drzavne riznice; obavlja upravne i stru¢ne
poslove vezane za ustrojavanje i vodenje zakonom propisanih poslovnih knjiga, vri kontrolu
knjigovodstvene dokumentacije, obavlja kontiranje i knjiZenje poslovnih dogadaja, izradu
godidnjih, polugodisnjih, tromjese¢nih, mjesenih i statistikih izvje$ca; koordinira uspostavljanje
i razvoj metodologija financijskog upravljanja i sustava unutarnjih kontrola u Sredi$njem
drzavnom uredu te je usmjerena na uspostavljanje unutarnjih kontrola i analizu rizika u
Sredi$njem drzavnom uredu u dijelu praenja prihoda i primitaka, izvrSavanju rashoda i
materijalnih sredstava, postupaka javne nabave i upravljanja projektima, s ciljem izvrSavanja
poslova iz djelokruga rada Sredi$njeg drzavnog ureda; vodi evidenciju prihoda s osnove najma i
prodaje stambenih jedinica; analizira financijsko poslovanje u okviru svog djelokruga, suraduje i
pruZa strunu potporu u vezi tijeka financijskih sredstava za projekte; prati troSenje sredstava po
pojedinom projektu; zaprima sredstva osiguranja po potpisanim ugovorima, vodi evidenciju o
trajanju instrumenata osiguranja i dostavlja na znanje nadleZnom sektoru, na inicijativu
nadleZnog sektora aktivira instrumente osiguranja; prati ispravnost i redoslijed procedura koje se
odnose na provedbu svakog pojedinog projekta; prati njegov vremenski okvir provedbe; vodi
izvanbilanne evidencije o potencijalnim obvezama po sudskim sporovima, vri dostavu
analitickih podataka o sudskim sporovima u tijeku na zahtjev Ministarstva financija temeljem
dokumentacije zaprimljene od nadleZznog Sektora za upravne, sudske i imovinsko pravne
poslove; prati i evidentira uplate temeljem kupoprodajnih ugovora izvan podrudja posebne
drzavne skrbi, prati i evidentira uplate temeljem ugovora o najmu; sudjeluje u izradi i izvrienju
godidnjeg plana rada i Trogodisnjeg/godisnjeg plana stambenog zbrinjavanja u dijelu koji se
odnosi na djelokrug rada; inicira potrebne promjene propisa iz djelokruga Sluzbe; obavlja i druge
poslove u okviru svog djelokruga.

U Samostalnoj sluzbi za financijsko-materijalne poslove, ustrojavaju se:
7.1. Odjel za planiranje i upravljanje prora¢unom,

7.2. Odjel za financije, knjigovodstvene poslove i evidenciju.



7.1. Odjel za planiranje i upravljanje proraunom
Clanak 45.

Odjel za planiranje i upravljanje proraunom organizira, kontrolira i prati izvrSenje svih
financijskih i raCunovodstvenih poslova sukladno zakonu i brine o zakonitoj primjeni vazecih
materijalno-financijskih propisa, organizira i koordinira rad na izradi strateSkog plana za
trogodi$nje razdoblje, kao i financijskog plana za trogodiS$nje razdoblje, zaprima sredstva
osiguranja po potpisanim ugovorima, vodi evidenciju o trajanju instrumenata osiguranja i
dostavlja na znanje nadleznom sektoru, na inicijativu nadleZnog sektora aktivira instrumente
osiguranja priprema zahtjeve i obavlja placanje tekucih i kapitalnih izdataka i transfera putem
sustava Drzavne riznice; izraduje potrebna izvje$¢a i analize o stanju raspoloZivosti i likvidnosti
raspoloZivih sredstava, suraduje s ostalim nadleZnim ustrojstvenim jedinicama u kontinuiranom
praéenju izvrSenja drzavnog proracuna; koordinira provodenje samoprocjene sustava unutarnjih
kontrola putem Izjave o fiskalnoj odgovornosti; koordinira uspostavljanje i razvoj metodologija
financijskog upravljanja i sustava unutarnjih kontrola u Sredi$njem drzavnom uredu te je
usmjerena na uspostavljanje i analizu rizika u SrediSnjem drZavnom uredu u dijelu pradenja
prihoda i primitaka, izvr§avanju rashoda i materijalnih sredstava s ciljem izvr§avanja poslova iz
djelokruga rada Sredi$njeg drzavnog ureda; te obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.

7.2. Odjel za financije, knjigovodstvene poslove i evidenciju
Clanak 46.

Odjel za financije, knjigovodstvene poslove i evidenciju obavlja struéne poslove vezane za
ustrojavanje i vodenje zakonom propisanih poslovnih knjiga; kontrolira knjigovodstvene
dokumentacije, obavlja kontiranje i knjiZenje poslovnih dogadaja, izradu propisanih financijskih
izvjeS¢a, obraCun pla¢a i ostalih primanja duZnosnika, drzavnih sluzbenika i namjestenika;
obavlja obracun i isplatu dohotka od intelektualnih i ostalih usluga; vodi evidenciju prihoda s
osnove najma i prodaje stambenih jedinica; suraduje s Ministarstvom financija u vezi s radom
sustava riznice i Financijskom agencijom u vezi s otvaranjem dobavljaca u sustavu i modela
placanja kroz sustav riznice; analizira i podnosi izvje$éa o troSenju prorafunskih sredstava
sukladno namjeni i planiranoj dinamici; izraduje i dostavlja nadleZznim institucijama propisana
izvje$€a o isplatama svih vrsta dohotka te obveznih doprinosa, poreza i prireza, obavlja placanja
svih obveza; vodi sve potrebne knjigovodstvene evidencije i statistiku iz financijskog i
materijalnog poslovanja; izraduje preglede po vrstama rashoda sukladno posebnim propisima;
obavlja poslove vezane za uplatu i isplatu putem blagajne; vodi devizno poslovanje, sudjeluje u
organizaciji godi$njeg popisa (inventure), na osnovu dostavljene dokumentacije od nadleZnog
Sektora knjiZe se temeljnice vezano za nabavu, prodaju i ostale promjene vezane za nefinancijsku
imovinu; knjiZi promjene u knjizi imovine, obavlja poslove vezane za oznaCavanje i evidentiranja
nefinancijske imovine Sredi$njeg drZavnog ureda; vodi izvanbilan¢ne evidencije o potencijalnim
obvezama po sudskim sporovima, vr$i dostavu analiti¢kih podataka o sudskim sporovima u tijeku
na zahtjev Ministarstva financija temeljem dokumentacije zaprimljene od nadleZznog Sektora za
upravne, sudske i imovinsko pravne poslove; obratunava i knjiZi ispravke vrijednosti imovine
sukladno propisanim stopama; prati i evidentira uplate temeljem kupoprodajnih ugovora izvan
podru¢ja posebne drzavne skrbi, prati i evidentira uplate temeljem ugovora o najmu; izraduje



potrebna izvje$ca i analize o stanju raspoloZivosti i likvidnosti raspoloZivih sredstava te obavlja i
druge poslove u okviru svog djelokruga.

8. SAMOSTALNA SLUZBA ZA UNUTARNJU REVIZIJU
Clanak 47.

Samostalna sluzba za unutarnju reviziju obavlja poslove unutarnje revizije za Sredi$nji drZavni
ured u skladu s najboljom strukovnom praksom i standardima unutarnje revizije te kodeksom
strukovne etike; daje struéna mi$ljenja i ima savjetodavnu ulogu sa svrhom poboljsanja
poslovanja Sredi$njeg drzavnog ureda; obavlja revizije uskladenosti poslovanja sa zakonima i
drugim provedbenim propisima te s aktima, revizije uspje$nosti poslovanja i financijske revizije
za Sredi$nji drZzavni ured; provjerava ekonomiénost i u¢inkovitost koristenja imovine; procjenjuje
prikladnost i djelotvornost sustava unutarnjih kontrola u svrhu upravljanja rizicima poslovnih
sustava i procesa koji ih podrZavaju; provodi unutarnje revizije sustava provedbe programa koje u
cijelosti ili djelomiéno financira Europska unija i druge medunarodne organizacije i institucije;
obavlja revizije na zahtjev drZavnog tajnika Sredi$njeg drZavnog ureda; predlaze preporuke
drzavnom tajniku u svrhu postizanja veée ucinkovitosti i djelotvornosti sustava; prati provedbu
preporuka navedenih u izvje$tajima iz prethodno obavljenih revizija; daje miSljenje o sustavu
financijskog upravljanja i kontrola za revidirana podrudja u kontekstu Izjave o fiskalnoj
odgovornosti; izraduje strateske i operativne planove revizije; suraduje s tijelima nadleZznim za
poslove unutarnje revizije te obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga.

III. UPRAVLJANJE SREDISNJIM DRZAVNIM UREDOM
Clanak 48.

Radom SrediS$njeg drzavnog ureda upravlja drzavni tajnik SrediSnjeg drzavnog ureda, kojeg
imenuje Vlada Republike Hrvatske na prijedlog predsjednika Vlade Republike Hrvatske.

DrZavni tajnik SrediS$njeg drZzavnog ureda je za svoj rad odgovoran predsjedniku Vlade Republike
Hrvatske i Vladi Republike Hrvatske.

Drzavni tajnik Sredis$njeg drZavnog ureda ima jednoga zamjenika.

Zamjenika drzavnog tajnika Sredi$njeg drzavnog ureda imenuje Vlada Republike Hrvatske na
prijedlog drzavnog tajnika SrediSnjeg drzavnog ureda, a na temelju javnoga natjecaja.

Zamjenik drZzavnog tajnika Sredi$njeg drzavnog ureda je za svoj rad odgovoran drzavnom tajniku
Sredi$njeg drzavnog ureda i Vladi Republike Hrvatske.

Tajnik Kabineta drZzavnog tajnika Sredi$njeg drZzavnog ureda upravlja radom Kabineta drZzavnog
tajnika Sredi$njeg drzavnog ureda.

Tajnik Kabineta drzavnog tajnika Sredi$njeg drZzavnog ureda odgovoran je za svoj rad drzavnom
tajniku Sredi$njeg drzavnog ureda i zamjeniku drZavnog tajnika SrediSnjeg drzavnog ureda.



Nacelnik sektora upravlja radom sektora.

Nacdelnik sektora odgovoran je za svoj rad drzavnom tajniku Sredi$njeg drZavnog ureda i
zamjeniku drZzavnog tajnika Sredi$njeg drZavnog ureda.

Voditelj sluzbe u sektoru upravlja radom sluzbe.

Voditelj sluzbe u sektoru odgovoran je za svoj rad drzavnom tajniku Sredi$njeg drzavnog ureda,
zamjeniku drZavnog tajnika i nacelniku sektora u €ijem se sastavu sluzba nalazi.

Voditelj odjela u sektoru odgovoran je za svoj rad, drzavnom tajniku Sredi$njeg drzavnog ureda,
zamjeniku drZavnog tajnika Sredi$njeg drZavnog ureda, nacelniku sektora i voditelju sluzbe u
¢ijem se sastavu odjel nalazi.

Voditelj samostalne sluzbe upravlja radom samostalne sluzbe.

Voditelj samostalne sluzbe odgovoran je za svoj rad drzavnom tajniku Sredisnjeg drZavnog ureda
i zamjeniku drzavnog tajnika SrediSnjeg drZavnog ureda, osim voditelja Samostalne sluzbe za
unutarnju reviziju, koji je odgovoran za svoj rad samo drZzavnom tajniku.

Glavni tajnik SrediSnjeg drzavnog ureda upravlja radom Glavnog tajnistva.

Glavnog tajnika SrediSnjeg drZzavnog ureda imenuje Vlada Republike Hrvatske na prijedlog
drzavnog tajnika SrediSnjeg drZavnog ureda, a na temelju javnoga natjedaja.

Glavni tajnik SrediSnjeg drZzavnog ureda odgovoran je za svoj rad drzavnom tajniku Sredidnjeg
drzavnog ureda.

Voditelj sluzbe u Glavnom tajni$tvu odgovoran je za svoj rad drzavnom tajniku Sredidnjeg
drzavnog ureda, zamjeniku drZavnog tajnika i glavnom tajniku Sredi$njeg drzavnog ureda.

Voditelj odjela u Glavnom tajnistvu odgovoran je za svoj rad, drzavnom tajniku Sredidnjeg

drzavnog ureda, zamjeniku drzavnog tajnika, glavnom tajniku Sredisnjeg drZzavnog ureda i
voditelju Sluzbe u ¢ijem se sastavu odjel nalazi.

IV. SLUZBENICI I NAMJESTENICI SREDISNJEG DRZAVNOG UREDA
Clanak 49.
Poslove i zadatke iz djelokruga SrediSnjeg drZavnog ureda, ovisno o vrsti, sloZenosti, stru¢noj

spremi i drugim uvjetima obavljaju drZavni sluzbenici i namjestenici, rasporedeni na radna
mjesta, sukladno propisima.



Pravilnikom o unutarnjem redu Sredi$njeg drzavnog ureda utvrduje se broj potrebnih drZavnih
sluzbenika i namjeStenika s naznakom njihovih osnovnih poslova i zadaca i struénih uvjeta
potrebnih za njihovo obavljanje, njihove ovlasti i odgovornosti te druga pitanja od znaCenja za
rad Sredis$njeg drzavnog ureda koja nisu uredena Uredbom o nacelima za unutarnje ustrojstvo
tijela drZzavne uprave i ovom Uredbom.

Pravilnik o unutarnjem redu Sredi$njeg drZzavnog ureda donosi drzavni tajnik, uz prethodno
pribavljenu suglasnost srediSnjeg tijela drZzavne uprave nadleznog za sluzbenic¢ke odnose.

Clanak 50.
Okvirni broj drzavnih sluzbenika i namjestenika potrebnih za obavljanje poslova iz djelokruga

Sredi$njeg drZzavnog ureda odreduje se u tablici koja je sadrzana u prilogu ove Uredbe i €ini
njezin sastavni dio.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 51.
Pravilnik o unutarnjem redu Sredi$njeg drzavnog ureda drzavni tajnik ¢e donijeti u roku od 30
dana od dana stupanja na snagu ove Uredbe, uz prethodnu suglasnost sredidnjeg tijela drzavne
uprave nadleznog za sluzbenicke odnose.

Clanak 52.
Drzavni tajnik ¢e donijeti rjeSenja o rasporedu drZavnih sluzbenika i sklopiti ugovore o radu s
namjestenicima za radna mjesta na temelju Pravilnika iz ¢lanka 51. ove Uredbe, u roku od 30
dana od dana stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu.

Clanak 53.

Danom stupanja na snagu ove Uredbe prestaje vaziti Uredba o unutarnjem ustrojstvu Drzavnog
ureda za obnovu i stambeno zbrinjavanje (»Narodne novine«, broj 49/15).

Clanak 54.

Ova Uredba stupa na snagu osmoga dana od dana objave u »Narodnim novinamac.



OKVIRNI BROJ POTREBNIH DRZAVNIH SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA U
SREDISNJEM DRZAVNOM UREDU ZA OBNOVU I STAMBENO ZBRINJAVANJE

PLANIRANI
BROJ.
UNUTARNJE USTROJSTVENE JEDINICE IZVRSITELJA
1
1, KABINET DRZAVNOG TAINIKA 7
2. GLAVNO TAJNISTVO 1
2.1. SluZba za normativne akte, ljudske potencijale i uredsko poslovanje 1
2.1.1. Odjel za normativne akte i ljudske potencijale 5
2.1.2. Odjel za uredsko poslovanje i opée poslove 5
2.2. Sluzba za javnu nabavu 8
2.3. SluZba za informaticke poslove 1
2.3.1. Odjel za informaticku podriku 5
232 Od'el za 1azvoj 1una prjedenje sustava 5
3 SEKTOR ZA PRIPREMU I PLANIRANJE PROGRAMA OBNOVE
I STAMBENOG ZBRINJAVANJA 1
3.1. Sluzba za dokumentacyu i evidenciju 8
3.2, Slutha za j 8
S ¢ 17
4. SEKTOR ZA PROVEDBU PROGRAMA I PROJEKATA 1
4.1. SluZba za provedbu programa obnove 1
4.1.1. Odjel za obnovu stambenih objekata I-VI stupnja oStecenja 5
4.1.2. Odjel za obnovu i izgradnju stambenih jedinica u vlasniStvu Republike
Hrvatske 5
4.2. SluZba za provedbu programa i projekata stambenog zbrinjavanja 1
4.2.1. Odjel za darovanje gradevnog materijala 5
4.2.2. Odjel za opremanje i elektroenergetske prikljucke 5
4 3. Sluzba a medunarodne prog rame 8
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5 SEKTOR ZA UPRAVNE, SUDSKE 1 IMOVINSKO-PRAVNE
POSLOVE 1
3.1. SluZba za drugostupanjski postupak i statusna prava 1
5.1.1. Odjel za drugostupanjski postupak i nadzor 5
5.1.2. Odjel za statusna prava 5
5.2. SluZba za sudske postupke i imovinsko-pravne poslove 1
3.2.1. Odjel za sudske postupke 5
5.2.2.0djel za prodaju i darovanje 5
5.2.3.0djel za vlasni¢ko-pravno uredenje 5
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6 SEKTOR ZA GOSPODARENJE I UPRAVLJANJE
NEKRETNINAMA

6.1. Sluzba - Regionalni ured Petrinja

6.1.1. Odjel Petrinja

Ispostava Zagreb - Samostalni izvrSitelji

6.1.2. Ispostava Karlovac

Samostalni izvrditelj Plaski

6.2. SluZba - Regionalni ured Vukovar

6.2.1. Odjel Vukovar

6.2.2. Ispostava Osijek

6.2.3. Ispostava Slavonski Brod

Samostalni izvrSitelj PoZega

6.3. Sluzba - Regionalni ured Knin

Ispostava Gospi€ - Samostalni izvrSitelji

6.4. SluZba - Regionalni ured Zadar

Ispostava Graac - Samostalni izvrSitelj

6.5, SluZba za evidenciju i upravljanje nekretninama
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6.5.1. Odjel za evidenciju nekretnina, rjeSenja, kupnju i dodjelu stambenih
jedinica

6 5.2. Odjel za najam, pri€uvu i praéenje prihoda od najma stambenih

7. SAMOSTALNA SLUZBA ZA FINANCIJSKO-MATERIJALNE
POSLOVE

7.1. Odjel za planiranje i upravljanje proraunom

7.2. Odjel za financije, knjigovodstvene poslove i evidenciju

192




OKVIRNI BROJ POTREBNIH DRZAVNIH SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA U
SREDISNJEM DRZAVNOM UREDU ZA OBNOVU I STAMBENO ZBRINJAVANJE
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1
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2.1.1. Odjel za normativne akte i ljudske potencijale 5
2.1.2. Odjel za uredsko poslovanje i opée poslove 5
2.2. Sluzba za javnu nabavu 8
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4. SEKTOR ZA PROVEDBU PROGRAMA IPROJEKATA

4.1. SluZba za provedbu programa obnove

4.1.1. Odjel za obnovu stambenih objekata I-VI stupnja o§tefenja

4.1.2. Odjel za obnovu i izgradnju stambenih jedinica u vlasni§tvu Republike
Hrvatske

4.2. SluzZba za provedbu programa i projekata stambenog zbrinjavanja

4.2.1. Odjel za darovanje gradevnog materijala

4.2.2. Odjel za opremanje i elektroenergetske prikljucke

4.3. Sluiba za medunarodne programe

5. SEKTOR ZA UPRAVNE, SUDSKE I IMOVINSKO-PRAVNE
POSLOVE

5.1. SluZba za drugostupanjski postupak i statusna prava

5.1.1. Odjel za drugostupanjski postupak i nadzor

5.1.2. Odjel za statusna prava

5.2. SluZba za sudske postupke i imovinsko-pravne poslove

5.2.1. Odjel za sudske postupke

5.2.2.0djel za prodaju i darovanje

5.2.3.0djel za vlasni¢ko-pravno uredenje
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ObrazloZenje

Zakonom o ustrojstvu i djelokrugu ministarstava i drugih srediSnjih tijela drZavne uprave
(,,Narodne novine* broj 93/16 i 104/16), ustrojen je Sredi$nji drZavni ured za obnovu i
stambeno zbrinjavanje.

Sukladno ¢lanku 28. Zakona o ustrojstvu i djelokrugu ministarstava i drugih sredi$njih tijela
drZavne uprave (,,Narodne novine“ broj 93/16 i 104/16), Sredi¥nji drZavni ured za obnovu i
stambeno zbrinjavanje obavlja upravne i druge poslove koji se odnose na planiranje,
pripremu, organizaciju i nadzor stambenog zbrinjavanja za izbjeglice, prognanike i
povratnike, bivie nositelje stanarskih prava te druge korisnike stambenih programa u skladu s
posebnim propisom; rjeSava u drugom stupnju o zahtjevima za obnovu, zahtjevima za
stambeno zbrinjavanje te zahtjevima za utvrdivanje statusnih prava izbjeglica, prognanika i
povratnika; organizira skrb izbjeglica, prognanika i povratnika; upravlja radom prognanickih
naselja; daje u najam stambene jedinice u provedbi programa stambenog zbrinjavanja; planira
priprema, organizira i nadzire provedbu obnove stambenih jedinica uniStenih ratnim
djelovanjem; upravlja i raspolaZe stambenim jedinicama danim u najam u provedbi stambenih
programa te naplaéuje najamninu po posebnom propisu. Sredisnji drZavni ured obavlja i druge
poslove koji su mu stavljeni u nadleZnost posebnim zakonom.

U ¢&lanku 41. navedenog Zakona, propisano je da ¢e Vlada donijeti uredbe o unutarnjem
ustrojstvu ministarstava, sredi$njih drzavnih ureda 1 drzavnih upravnih organizacija u roku od
60 dana od dana stupanja na snagu tog Zakona.

Uredbom o unutarnjem ustrojstvu SrediSnjeg drZavnog ureda za obnovu i stambeno
zbrinjavanje predlaze se ustrojavanje slijedeéih ustrojstvenih jedinica:

1.Kabinet drzavnog tajnika Sredi$njeg drZzavnog ureda

2. Glavno tajnistvo

3. Sektor za pripremu i planiranje programa obnove i stambenog zbrinjavanja
4. Sektor za provedbu programa i projekata

5. Sektor za upravne, sudske i imovinsko-pravne poslove

6.Sektor za gospodarenje i upravljanje nekretninama

7.Samostalna sluzba za financijsko-materijalne poslove

8.Samostalna sluzba za unutarnju reviziju

1. Kabinet drzavnog tajnika SrediSnjeg drzavnog ureda ustrojen je zbog obavljanja
protokolarnih poslova za drZavnog tajnika i zamjenika drZavnog tajnika, poslova javnog
priopéavanja te poslova vezanih uz prava na pristup informacijama po Zakonu o pravu na
pristup informacijama; poslova pracenja i analize rezultata rada u realizaciji godi$njih planova
rada, godisnjih planova stambenog zbrinjavanja i drugih planova i programa ustrojenih radi
ostvarivanja poslovnih ciljeva i misije SrediS$njeg drZavnog ureda; pripreme i pracenja
zakljuaka struénih kolegija i drugih sjednica i sastanaka; obavlja i druge stru¢ne i
administrativne poslove u vezi s realizacijom programa rada i aktivnosti drZzavnog tajnika i
zamjenika drZavnog tajnika. U tablici okvirni broj drZavnih sluZbenika i namjeStenika
planiran je 1 izvritelj na radno mjesto ,,Neposredno u SrediSnjem drZavnom uredu, izvan
sastava unutarnjih ustrojstvenih jedinica“ koje se odnosi na zamjenika drZzavnog tajnika.

2. Glavno tajniS$tvo ustrojava se radi obavljanja poslova vezanih uz pravne/normativne,
sluZbeni¢ke odnose/radne odnose, struéne, opée, tehni¢ke, informati¢ke poslove te poslove



javne nabave; nositelj je normativnih aktivnosti i obavlja poslove procjene ucinaka propisa
sukladno posebnom zakonu; provodi postupak prijema u drZzavnu sluzbu; planira raspored
drZzavnih sluzbenika i namjeStenika; koordinira struéno usavrSavanje te osposobljavanje
drzavnih sluZbenika i namjeStenika; obavlja poslove javne nabave; obavlja strutne
informaticke, poslove organizacije, koordinacije i uspostavljanja jedinstvenog informacijskog
sustava ustrojstvenih jedinica Sredi$njeg drZavnog ureda, poslove odrZavanja i razvoja te
pomocne i tehni¢ke poslove. Kako je Glavno tajni$tvo ustrojstvena jedinica koja za potrebe
Sredi$njeg drzavnog ureda izvrSava koordinacijsku ulogu u smislu povezivanja svih
ustrojstvenih jedinica, te u kojoj se odvijaju poslovni procesi podrske cijelom Sredi$njem
drZzavnom uredu, predlaZe se ustrojavanje na nacin da se djelokrugu rada ojacaju informaticki
poslovi, u odnosu na raniji ustroj, §to ¢e i doprinijeti funkcionalnijem, racionalnijem i
efikasnijem obavljanju poslova 1 zadataka iz djelokruga rada. U Glavnom tajnistvu
ustrojavaju su tri Sluzbe i to Sluzba za normativne akte, ljudske potencijale i uredsko
poslovanje, Sluzba za informati¢ke poslove i SluZba za javnu nabavu.

3. Sektor za pripremu i planiranje programa obnove i stambenog zbrinjavanja ustrojava
se radi obavljanja stru¢nih poslova koji se odnose na organizaciju i provodenje poslova koji se
odnose na pripremu i planiranje provedbe operativnih programa obnove i stambenog
zbrinjavanja sukladno utvrdenim pravima i raspoloZivim sredstvima drZavnog proracuna po
aktivnostima i namjenama; uskladuje i koordinira rad svih sudionika u pripremi programa
obnove i stambenog zbrinjavanja; organizira i provodi zaprimanje, pregled, upis,
informati¢ku obradu i evidenciju svih izdanih suglasnosti i rjeSenja o utvrdivanju prava na
programe obnove i stambenog zbrinjavanja, analiticki ih razvrstava po operativnim
programima i nadleZznim ustrojstvenim jedinicama za provedbu; aZurira datoteke utvrdenih
prava s datumom njihove realizacije; suraduje s Uredima drZavne uprave u dijelu koji se
odnosi na utvrdivanje prava u I. stupnju i u dijelu izvrSavanja utvrdivanja prava; definira
poslovne procese iz svoje nadleZnosti i provodi unutarnje kontrole; za procese iz nadleZnosti
izraduje pisane interne procedure, naputke i tumacenja postupanja; nositelj je izrade i
predlaga¢ godis$njih planova rada i Trogodi$njih/godi$njih planova stambenog zbrinjavanja
izbjeglica, prognanika i povratnika, osoba kojima je takav status istekao, te biviih nositelja
stanarskog prava koji se stambeno zbrinjavaju u okviru nacionalnog i regionalnog programa
za stambeno zbrinjavanje, plan stambenog zbrinjavanja drugih osoba koje se zbrinjavaju u
okviru nacionalnog programa te sudjeluje u osiguravanju stambene jedinice za smjestaj osoba
s odobrenom medunarodnom za$titom; organizira i provodi potpisivanje ugovora s
korisnicima prava na utvrdene modele obnove i stambenog zbrinjavanja; provodi usvojene
mjere koje se odnose na pripremu i planiranje teku¢ih, godisnjih i viSegodisnjih planova i
programa rada u suradnji s ostalim ustrojstvenim jedinicama Sredi$njeg drZavnog ureda, s
posebnim naglaskom na planiranje investicijskog i drugog odrzavanja stambenih objekata u
drZzavnom vlasnistvu kojima upravlja i raspolaZe Sredi$nji drZzavni ured; suraduje, prikuplja i
obraduje iskazane potrebe ili prijedloge jedinica lokalne i regionalne (podruéne) samouprave;
kontinuirano prati potrebe, inicira potrebne promjene propisa iz nadleZnosti Sektora;
kontinuirano u suradnji s ostalim ustrojstvenim jedinicama Sredi$njeg drzavnog ureda prati
dinamicki, fizi¢ki i financijski tijek ugovorenih aktivnosti i projekata; analizira u¢inkovitost
provedenih aktivnosti i po potrebi predlaze mjere i aktivnosti za unaprjedenje svrhe,
opravdanosti i ciljeva provedbenih programa, posebno na podru¢jima koja zaostaju za
nacionalnim razvojnim prosjekom i za koja drZava odredenim mjerama, aktivnostima i
poticajima posebno skrbi; te pripremu i provedbu posebnih programa i mjera vezano za ta
podru¢ja; izraduje potrebne analize, izvje3¢a i informacije u vezi planiranja i pripreme
operativnih provedbenih programa; u suradnji sa Samostalnom sluzbom za financijsko-
materijalne poslove kontinuirano prati izvrSenje planova i programa u skladu s raspoloZivim



sredstvima drZzavnog prorauna, pravovremeno ukazuje na stanje raspoloZivosti sredstava i
predlaze adekvatne mjere likvidnosti; izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka, tijela
drZzavne uprave i drugih tijela za podatke iz svoje nadlezZnosti; odgovara na upite, zamolbe i
dopise stranaka, tijela drZavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svoje nadleZnosti;
vodi sve potrebne evidencije i o¢evidnike vezane za pripremu i provedbu programa obnove i
stambenog zbrinjavanja; sudjeluje u poslovima pripreme i planiranja aktivnosti, programa i
projekata koje se SrediS$njem drZzavnom uredu daju u nadleZnost provodenja posebnim
propisima; obavlja druge poslove iz svoje nadleZnosti.

U Sektoru se planiraju dvije SluZzbe i to Sluzba za dokumentaciju i evidenciju i Sluzba za
planiranje i pripremu programa i projekata.

4. Sektor za provedbu programa i projekata ustrojava se radi planiranja, koordiniranja,
provedbe, pradenja i nadziranja izvrSenja programa obnove i stambenog zbrinjavanja;
zbrinjavanja izbjeglica, prognanika, povratnika, biv§ih nositelja stanarskog prava i ostalih
korisnika; obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na pracenje i provodenje propisa o obnovi i
stambenom zbrinjavanju; programe pomo¢i Vlade Republike Hrvatske za povratak Hrvata u
Bosnu i Hercegovinu dodjelom gradevinskog materijala; organizira i provodi stambeno
zbrinjavanje osoba sa odobrenom medunarodnom zastitom po posebnom propisu Vlade
Republike Hrvatske koji su Sredi$njem drZavnom uredu za obnovu i stambeno zbrinjavanje
stavljeni u nadleZnost provodenja a odnose se na osiguravanje dostatnog broja useljivih
stambenih jedinica za smjeStaj osoba s odobrenom medunarodnom zastitom na lokacijama
gdje se utvrdi i1 iskaZe potreba tijekom izvrSenja preuzetih obveza Republike Hrvatske;
obavlja stru¢ne i administrativne poslove pripreme, pradenja i koordinacije provedbe
programa i suradnje, vezano uz Regionalni stambeni program i druge medunarodne programe;
priprema, organizira, provodi i nadzire programe sanacije, obnove i izgradnje viSe stambenih
objekata i stambenih objekata u drZzavnom vlasni$tvu kojima upravlja i raspolaZze ovaj
Sredi$nji drZavni ured; uskladuje i koordinira rad svih sudionika u pripremi, organizaciji i
realizaciji programa; vodi poslove upisa, obrade pracenja i ovjere obracunskih situacija; prati
financijsku realizaciju potpisanih ugovora s gospodarskim subjektima, obavlja stru¢ne
poslove koji se odnose na planiranje, pripremu, organizaciju, provodenje i1 nadzor nad
provodenjem programa stambenog zbrinjavanja na lokacijama novih naselja; obavlja poslove
pripreme i provedbe organizirane izgradnje kuéa i stanova; prikuplja i obraduje stru¢nu i
ostalu dokumentaciju vezanu za realizaciju svih programa koje Sektor provodi; uskladuje rad
svih sudionika i prati tijek izvrSenja po odobrenim dinami¢kim planovima rada; prima i
obraduje obraCunske situacije sudionika; prati financijsku realizaciju ugovora; prati
izvrSavanje ugovornih obveza korisnika obnove te u sluaju neizvravanja inicira pokretanje
naplate jamstava i drugih odgovarajucih postupaka; izraduje prijedloge isplate nov¢anih
potpora i isplate po posebnim pravima; sudjeluje u izradi i provodenju godis$njih planova rada,
kao i Trogodidnjih/godisnjih planova stambenog zbrinjavanja iz podruéja svoje nadleZnosti;
obavlja poslove organizacije, provedbe i nadzora provedbe aktivnosti, programa i projekata
koje se SrediSnjem drZzavnom uredu daju u nadleZnost provodenja posebnim propisima te
druge poslove koji mu se stave u nadleZnost provodenja.

U Sektoru se planiraju tri sluzbe i to Sluzba za provedbu programa obnove, SluZzba za
provedbu programa i projekata stambenog zbrinjavanja i SluZba za medunarodne programe

5. Sektor za upravne, sudske i imovinsko-pravne poslove ustrojava se radi provodenja
drugostupanjskog upravnog postupka; donosi rjeSenja u drugostupanjskim postupcima
utvrdivanja prava na obnovu, prava na stambeno zbrinjavanje, te statusnih prava izbjeglica,



prognanika i povratnika po posebnim propisima, u postupcima naknade $tete nastale uslijed
teroristi¢kih akata i javnih demonstracija sukladno posebnom propisu; obavlja upravne i
stru¢ne poslove koji se odnose na upravni nadzor nad radom ureda drZavne uprave u
Zupanijama u podru¢ju obnove i stambenog zbrinjavanja te statusnih prava; postupa u
primjeni izvanrednih pravnih lijekova; odlu¢uje o zahtjevima hrvatskih branitelja za povrat
kupoprodajne cijene bez kamata; obavlja upravne i stru¢ne poslove u predmetima posebnih
prava korisnika — pravo na povrat vlastitih sredstva uloZenih u popravak i obnovu ratom
oStecenih stambenih objekata, dovr§enje radova obnove, zamjena prava na obnovu za nov¢ana
sredstva, zamjena prava na obnovu za odgovarajuéu kuéu ili stan u vlasni§tvu Republike
Hrvatske te zamjena prava na obnovu za smjestaj u domu socijalne skrbi; priprema zahtjeve s
dokazima za pokretanje postupaka radi naknade $tete i iseljavanja iz drZavne imovine te
povrata imovine i naknade ulaganja u zauzetu imovinu, neosnovano steCenih prava i
nenamjenski utro$enih sredstava obnove i stambenog zbrinjavanja; priprema ofitovanja i
prikuplja dokaze na rjeSenja o ovrsi javnih biljeznika; sudjeluje u izradi i provodenju
godi$njih planova rada kao i Trogodis$njih/godisnjih planova stambenog zbrinjavanja iz
podru¢ja svoje nadleZnosti; provodi postupak prodaje stambenih jedinica u drZavnom
vlasni§tvu na podru¢jima posebne drzavne skrbi i izvan podru¢ja posebne drzavne skrbi te
pravo na darovanje stambenih jedinica; obavlja poslove koji se odnose na postupke uknjizbe u
zemlji$ne knjige viSe stambenih zgrada, stambenih jedinica i pripadajuéeg gradevinskog
zemljista, kojima upravlja Sredi$nji drZavni ured.

U Sektoru se ustrojavaju dvije Sluzbe i to SluZzba za drugostupanjski postupak i statusna prava
i Sluzba za sudske postupke i imovinsko-pravne poslove.

6. Sektor za gospodarenje i upravljanje nekretninama ustrojava se radi provodenja
aktivnosti upravljanja i raspolaganja nekretninama u drZzavnom vlasni§tvu koje se koriste za
stambeno zbrinjavanje; predlaZe, provodi i nadzire provedbu Godi$njeg plana upravljanja
nekretninama koji sadrzi godi$nje planove odrzavanja stambenih jedinica, planove izgradnje,
kupnje i plan kontrole zakonitog koristenja stambenih jedinica; vodi evidenciju suglasnosti i
rjeSenja o pravu na stambeno zbrinjavanje davanjem u najam kuéa i stanova u drzavnom
vlasnistvu; izraduje prijedloge za izvrSenje suglasnosti i rjeSenja te provodi iste; vodi
evidenciju sklopljenih ugovora iz svoje nadleZnosti, te sukladno stvarnim i realnim potrebama
predlaze kupnju, obnovu i izgradnju stambenih jedinica; koordinira potpisivanje ugovora o
najmu s korisnicima te iste uvodi u posjed stambene jedince; u sluajevima neizvr§avanja
ugovornih obveza raskida ugovor o najmu; zaprima i kontrolira obraCun, ispravnost i
pravovremenost faktura za placanje pri¢uve, rezijskih i drugih tro§kova s osnova vlasnistva;
prati izvr§enje naplate prihoda od najma kao i rashoda za placanje pri¢uve te poduzima mjere
i aktivnosti za zakonito, potpuno i pravovremeno postupanje u skladu sa Zakonom o
proradunu; izraduje prijedloge pojedinacne obnove stambenih jedinica i dostavlja ih nadleznoj
ustrojstvenoj jedinici Sredi$njeg drZavnog ureda kao i prijedloge obnove viSe stambenih
gradevina na daljnju provedbu; provodi postupke izvanrednog odrzavanja stambenih jedinica;
u suradnji sa SluZzbama — Regionalnim uredima, a nakon obavljene kontrole koristenja
stambenih jedinica u drZzavnom vlasni$tvu, prikuplja dokaze i inicira pokretanje postupaka
iseljavanja zbog nezakonitog koriStenja stambenih jedinica koje dostavlja nadleZnoj
ustrojstvenoj jedinici; u suradnji sa SluZzbama — Regionalnim uredima pokrece postupke
utvrdivanja prava na stambeno zbrinjavanje po sluzbenoj duZnosti; koordinira poslove koji se
odnose na izradu i realizaciju planova i programa rada; poduzima mjere za osiguranje
uéinkovitosti u radu; organizira i vodi i azurira sluzbene evidencije (registar) obiteljskih kuca,
stanova 1 gradevinskih zemlji§ta u drZzavnom vlasni$tvu namijenjenih stambenom
zbrinjavanju; organizira aktivnosti i izraduje evidenciju raspoloZivih stambenih jedinica za



stambeno zbrinjavanje podnositelja zahtjeva odredenih struka i zanimanja za ¢ijim radom
postoji posebno iskazana potreba; daje suglasnost za veca odstupanja stambene povr$ine; vodi
analiti¢ke evidencije drZzavne imovine u bazi tijela nadleZnog za upravljanje drZzavnom
imovinom; koordinira provedbu aktivnosti SluZbi — Regionalnih ureda u sastavu Sredi$njeg
drZavnog ureda; prati i kontrolira rad upravitelja vise stambenih zgrada u kojima je Republika
Hrvatska vecinski suvlasnik; priprema upute za ujednaeno postupanje u radu Sluzbi —
Regionalnih ureda i odgovore na upite Sluzbi — Regionalnih ureda o postupanju; koordinira
tehni¢ke potrebe Sluzbi — Regionalnih ureda; koordinira postupke stupanja u posjed te
iseljavanja iz drZavne imovine; kontinuirano prati potrebe, inicira potrebne promjene i
sudjeluje u normativnim aktivnostima sukladno odredbama Zakona o procjeni u€inka propisa
iz nadleZnosti Sektora.

U Sektoru je planirano 5 Sluzbi i to SluZzba — Regionalni ured Petrinja, Sluzba — Regionalni
ured Vukovar, Sluzba — Regionalni ured — Knin, SluZba — Regionalni ured Zadar i Sluzba za
evidenciju i raspolaganje nekretninama.

7. Samostalna sluzba za financijsko-materijalne poslove ustrojava se radi organiziranja,
kontroliranja i pracenja izvrSenja svih financijskih i raCunovodstvenih poslova sukladno
zakonu i brine o zakonitoj primjeni vaZeih materijalno-financijskih propisa; definira
poslovne procese iz svoje nadleZnosti i provodi unutarnje kontrole; organizira i koordinira rad
na izradi strate$kog plana za trogodi$nje razdoblje, godisnjih planova potrebnih financijskih
sredstava; daje stru¢na miSljenja i ima savjetodavnu ulogu sa svrhom pobolj$anja poslovanja
Sredi$njeg drzavnog ureda; daje miSljenje o sustavu financijskog upravljanja i kontrola u
kontekstu Izjave o fiskalnoj odgovornosti; priprema zahtjeve i obavlja pla¢anje tekuéih i
kapitalnih izdataka i transfera putem sustava DrZavne riznice; obavlja upravne i stru¢ne
poslove vezane za ustrojavanje i vodenje zakonom propisanih poslovnih knjiga, vrsi kontrolu
knjigovodstvene dokumentacije, obavlja kontiranje i knjiZenje poslovnih dogadaja, izradu
godi$njih, polugodisnjih, tromjese¢nih, mjesenih i statistiCkih izvje$¢a; koordinira
uspostavljanje i razvoj metodologija financijskog upravljanja i sustava unutarnjih kontrola u
Sredi$njem drzavnom uredu te je usmjerena na uspostavljanje unutarnjih kontrola i analizu
rizika u Sredinjem drZzavnom uredu u dijelu pracenja prihoda i primitaka, izvrSavanju
rashoda 1 materijalnih sredstava, postupaka javne nabave i upravljanja projektima, s ciljem
izvrSavanja poslova iz nadleZnosti rada Sredi$njeg drzavnog ureda; vodi evidenciju prihoda s
osnove najma i prodaje stambenih jedinica; analizira financijsko poslovanje u okviru svoje
nadlezZnosti, suraduje i pruza strunu potporu u vezi tijeka financijskih sredstava za projekte;
prati troSenje sredstava po pojedinom projektu; zaprima sredstva osiguranja po potpisanim
ugovorima, vodi evidenciju o trajanju instrumenata osiguranja i dostavlja na znanje
nadleZznom sektoru, na inicijativu nadleZnog sektora aktivira instrumente osiguranja; vodi
izvan bilan¢ne evidencije o potencijalnim obvezama po sudskim sporovima, vr$i dostavu
analiti¢kih podataka o sudskim sporovima u tijeku na zahtjev Ministarstva financija temeljem
dokumentacije zaprimljene od nadleZnog Sektora za upravne, sudske i imovinsko pravne
poslove; prati i evidentira uplate temeljem kupoprodajnih ugovora izvan podru¢ja posebne
drZzavne skrbi, prati i evidentira uplate temeljem ugovora o najmu; sudjeluje u izradi i
izvrSenju godi$njeg plana rada i Trogodi$njeg/godi$njeg plana stambenog zbrinjavanja u
dijelu koji se odnosi na nadleZnost rada.

U Samostalnoj sluzbi se planiraju dva Odjela i to Odjel za planiranje i upravljanje
prorac¢unom i Odjel za financije, knjigovodstvene poslove i evidenciju.



8. Samostalna sluzba za unutarnju reviziju. Samostalna sluZzba za unutarnju reviziju
ustrojava se radi obavljanja poslova unutarnje revizije za SrediSnji drZavni ured u skladu s
najboljom strukovnom praksom i standardima unutarnje revizije te kodeksom strukovne etike;
daje stru¢na misljenja i ima savjetodavnu ulogu sa svrhom poboljSanja poslovanja Sredi$njeg
drzavnog ureda; obavlja revizije uskladenosti poslovanja sa zakonima i drugim provedbenim
propisima te s aktima, revizije uspje$nosti poslovanja i financijske revizije za Sredisnji
drzavni ured; provjerava ekonomiénost i ucinkovitost koriftenja imovine; procjenjuje
prikladnost i djelotvornost sustava unutarnjih kontrola u svrhu upravljanja rizicima poslovnih
sustava i procesa koji ih podrZzavaju; provodi unutarnje revizije sustava provedbe programa
koje u cijelosti ili djelomi¢no financira Europska unija i druge medunarodne organizacije i
institucije; obavlja revizije na zahtjev drZzavnog tajnika; predlaze preporuke drzavnom tajniku
u svrhu postizanja vece ucinkovitosti i djelotvornosti sustava; prati provedbu preporuka
navedenih u izvjeStajima iz prethodno obavljenih revizija; daje miSljenje o sustavu
financijskog upravljanja i kontrola za revidirana podru¢ja u kontekstu Izjave o fiskalnoj
odgovornosti; izraduje strateSke i operativne planove revizije; suraduje s tijelima nadleZnim
za poslove unutarnje revizije te obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti. Iznimku od
nacela ustrojavanja propisanu ¢lankom 19. Uredbe o naCelima za unutarnje ustrojstvo tijela
drzavne uprave, (,,Narodne novine*, broj 154/2011, 17/2012 i 118/16), ¢ini broj izvrSitelja u
ustrojen u Samostalnoj sluzbi za unutarnju revizije te se smatra da ¢e broj od pet izvrSitelja
biti dostatan za obavljanje poslova iz djelokruga rada.

PredloZenom Uredbom ukupan broj izvrSitelja u Sredi$njem drzavnom uredu je 192, u odnosu
na vazetu Uredbu ukupan broj izvrSitelja je poveéan za 2 i to &ini dodatni tro$ak od
288.000,00 kuna godiSnje. Ukupan broj izvrSitelja poveéan je jer je u Sektoru za programe
obnove i stambenog zbrinjavanja planirana dodatna Sluzba i to Sluzba za medunarodne
programe, a umjesto Sektora za medunarodne programe i planiranje ustrojenog prema vazecoj
Uredbi, ovim Prijedlogom uredbe predvida se Sektor za pripremu i planiranje programa
obnove i stambenog zbrinjavanja sa dvije sluZzbe. U Sektoru za upravne, sudske i imovinsko-
pravne poslove ustrojava se u okviru SluZzbe za sudske postupke i imovinsko-pravne poslove
novi odjel. U Sluzbi za sudske postupke i imovinsko-pravne poslove, u odnosu na ranije
ustrojstvo, ovom Uredbom povezuju se poslovni procesi vezani uz vlasni¢ko-pravno uredenje
nekretninama te daljnje raspolaganje istim u postupcima prodaje i darovanja. Radi se
poslovima koji su u ranijem ustrojstvu bili podijeljeni u dva sektora.

U Glavnom tajni$tvu ustrojava se Sluzba za informati¢ke poslove u okviru koje dva odjela.
Sluzba za informati¢ke poslove predvidena je iz razloga bolje organizacije poslovanja Ureda.
Za potrebe rada Uredu su potrebni informati¢ki programi te je potrebno zaposliti osobu
odgovaraju¢e struke (informatic¢ke) sa dovoljno znanja i iskustva za poslove oko
implementacije i odrZavanja ovih programa. Zato se u ovom Prijedlogu uredbe planira radno
mjesto voditelja SluZbe.

Sredstva za place zaposlenih planiraju se na pozicijama Sredi$njeg drZzavnog ureda za obnovu
i stambeno zbrinjavanje.

Dakle, novi ustroj Sredi$njeg drZavnog ureda za obnovu i stambeno zbrinjavanje predlaZe se
zbog racionalnijeg, funkcionalnijeg i posebno uinkovitijeg organiziranja poslova unutar
ustrojstvenih jedinica. Cilj novog ustroja je i u ravnomjernijem i sadrZajno kvalitetnijem
rasporedu poslova i zadataka po ustrojstvenim jedinicama.



Po sada3njoj Uredbi podcijenjena je uloga, zna¢aj i vaZnost ,.terenskih® ustrojstvenih jedinica,
kako u broju jedinica tako i u broju izvrSitelja. Upravo iz razloga da se korisnicima prava na
operativne programe osigura vea i kvalitetnija dostupnost informacija, obavijesti kao 1
efikasnost postupanja povecava se broj ustrojstvenih jedinica u formi 3 nova Odjela/Ispostave
kao i organiziranje rada samostalnog izvrS$itelja u opéini Gracac.

Takoder, u dijelu gospodarenja i upravljanja stambenim jedinicama u drzavnom vlasnistvu
cilj je ostvariti veéu kontrolu zakonitosti koriStenja stambenih jedinica kao i intenzivniju
provedbu programa sanacije/obnove stambenih jedinica koje trenutno nisu u funkeiji
stanovanja i na taj nacin povedati raspoloZivi stambeni fond za stambeno zbrinjavanje.

Na taj nadin uz efikasnije upravljanje poslovima iz djelokruga rada, bolja organizacija poslova
koji se odnose na sustav stambenog zbrinjavanja u cjelini, u kona¢nici ¢e utjecati na
dostupniju i kvalitetniju provedbu programa i postupaka stambenog zbrinjavanja.



